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CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO

En Zacapu, Michoacan, siendo las 10:00 horas del dia 19 de octubre del afio 20

18

k1, dia,

hora y lugar sefialados en la convocatoria entregada a cada uno de los miemifos que

conforman el HAyuntamiento de Zacapu, para que comparezcan a la sala de Caf
la Presidencia Municipal de Zacapu, a celebrar la cuarta sesion ordinaria del E
Fiscal 2021, por lo que estando presente el C. Luis Felipe Ledn Balbanera, en su

fdo de

rcicio
calidad

de Presidente Municipal, y que preside dicha sesion, declara abierto el inicio de lajfisma,

*Spidiéndole al Secretario déjuntamiento, JArturo Nolascovenegas, proceda con I0f

puntos del orden del dia propuestos, a lo que el Secretario les da lectura de Ig forma
siguiente:
ORDEN DEL DIA
1. ..
2. ..
3. ..
4. Propuesta y en su caso aprobacion para el Reglamento de Panteones del Munfipio
de Zacapu, Michoacan.
5...
6. Reglamento Interior para el Area Natural Protegida, Zona de Preservacion Ecologfea,

Laguna de Zacapu y su Ribera «Tzacapac&nendam», Municipio de Zacapuy
Michoacan de Ocampo.

7. ..

8. ...

9. ...
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...................................................................................................... Wilfrido Alonso Razo.- Maria Mgarita Cer6n Franco.- José
...................................................................................................... Martin Alvarez Contreras Doy fe: M.C. J.Arturo Nolasco
Venegas, Secretario dayuntamiento de Zacapu, Michoacan.
(Firmados).

En voz del Secretario se continla ebouarto punto del orden

del dia, el Secretario procede con la propuesta y en su caso
aprobacion para el Reglamento de Panteones del Municipio de
Zacapu, Michoacan, derivado de la inexistencia de marco juridico
respecto a la administracion de los panteones municipales SREGLAMENT O DE CEMENTERIOS Y PANTEONES DEL
requiere que se regule por medio de un reglamento municipal. MUNICIPIO DE ZACAPU, MICHOACAN DE OCAMPO

TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Después de analizado, comentado y discutido la mocion anterior,

se somete a votacion de los integrantefylahtamiento, quienes

en uso de sus atribuciones otorgadas en la Ley Organica Municipal

aprueban podunanimidad de votos. Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés
social y de observancia general en todo el Municipio de Zacapu,

Continuando con la sesién secretario realiza la lectuguitetb Michoacan de Ocampo.

punto del orden del diagl Secretario procede con la propuesta y

en su caso aprobacion para el Reglammioiental del Municipio Articulo 2.- El objeto de este Reglamento es regular el

de Zacapu, Michoacan, es interés de esfg/bhtamiento seguir ~ establecimiento, funcionamiento, conservaciéon concesién y

las politicas ambientales, en el sentido de adecuar las disposicioneggilancia de los cementerios y panteones comprendidos dentro

legales, y por ende ajustar estrictamente a derecho las actividadekel Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo en salvaguarda

de la administracion respecto a la proteccién del medio ambientede los intereses individuales, sociales y publicos.

Después de analizado, comentado y discutido la mocién anteriorArticulo 3.- La administracion del servicio publico de cementerios

se somete a votacion de los integranteAyl@htamiento, quienes  y panteones se encuentra agoattel HAyuntamiento de Zacapu,

en uso de sus atribuciones otorgadas en la Ley Organica MunicipaMichoacan, y comprende la inhumacién, exhumacioén, reinhumacion

aprueban podnanimidad de votos. y cremacion de cadaveres, restos humanos, restos humanos aridos
o cremados.

Acto seguido, el Secretario procede ebsexto punto del orden

del dia, el Secretario procede con la propuesta y en su casoArticulo 4.- El Ayuntamiento de acuerdo con lo dispuesto por

aprobacion para dReglamento Interior para el Area Natural el Articulo 32 inciso b fraccion XXI de la Ley @Qanica

Protegida, Zona de Preservacion Ecolodieguna de Zacapu y Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, podra atender

su Ribera «Tzacapo Tacanendam», Municipio de Zacapu, por si mismo o concesionar el establecimiento y operacién de

Michoacan de Ocampo, determinandose que es imperativo dotarléps servicios publicos a que se refiere el articulo 3 del presente

de un reglamento interior que defina los ambitos de trabajo y lasReglamento.

funciones que deberan desempefiar las diversas areas

administrativas que lo integren, siendo su principal finalidad el Articulo 5.- El Ayuntamiento no autorizara la creacion o

optimizar aun mas la prestacion de los servicios del area dduncionamiento de cementerios que pretendan dar trato de

conservacion que se ofrecen a los visitantes. exclusividad en razon de nacionalidad, ideologia, religion o
condicion social.

Después de analizado, comentado y discutido la mocion anterior,

se somete a votacion de los integranteAylahtamiento, quienes  Articulo 6.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

en uso de sus atribuciones otorgadas en la Ley Organica Municipal

aprueban podUnanimidad de votos. 1. Ataud o Féretro: Es la caja en que se coloca el cadaver

para proceder a su inhumacion o cremacion;

No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las 12:00 horas se ¢la
por concluida la Cuarta Sesion Ordinarigdgientamiento 2021-
2024, Ejercicio Fiscal 2021.

C. Luis Felipe Le6n Balbanera, Presidente Municipal.- Lidia Noemi IV.
ArévaloVera, Sindica Municipal. Regidores: Ivan de Jesus Espino
Martinez.- Maria de Jesis Damian Pimentel.- Victor José Gonzalez
Mariscal.-Verénica EvaAzpeitia Mendoza.Alejandro Orozco
Arévalo.- Maribel Medina Martinez.- José Manuel Méndez Lopez V.
RogelicAyala Cérdova Griselda LiliAvila Alvarado.- Humberto

Cadaver: El cuerpo humano en el que se haya comprobado
la pérdida de vida;

Cementerio o Pantedn:El lugar destinado a recibir y
alojar los cadaveres, restos humanos y restos humanos
aridos o cremados;

Cementerio Horizontal: El lugar donde los cadaveres,
restos humanos y restos humanos aridos o cremados, se
depositan bajo tierra;

CementerioVertical: La edificacion constituida por uno
o0 mas edificios con gavetas superpuestas e instalaciones
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XL

XIlI.

XIV.

XVIIL.

XIX.

para el depdsito de cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos o cremados;

Cenizas: Resto que queda después de una combustion
(cremacion e incineracion) de un cadaver, esqueleto o parteXXIIl.
deél;

Columbario: La estructura constituida por conjunto de XXIV.
nichos destinados al depdsito de restos humanos y restos
humanos aridos o cremados;

Cremacion: El proceso incineracion de un cadaver, de XXV.
restos humanos y restos humanos aridos;

Cripta Familiar: La estructura construida bajo el nivel  XXVI.
del suelo con gavetas o nichos destinados al depdsito de
cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o
cremados;

XXVII.
Deposito:Espacio destinado a la colocacién de un cadaver;
Exhumacion: La extraccion de un cadaver sepultado; XXVIII.
Exhumacion Judicial: La autorizacién u orden que emite
una autoridad judicial para extraer un cadaver antes de
haber transcurrido la temporalidad minima que para el casi

exige la Ley General de Salud; XXIX.
Fosa oTumba: La excavacion en el terreno de un
cementerio horizontal destinada a la inhumacion de
cadaveres;

XXX,
Fosa Comun: El lugar destinado para la inhumacién de
cadaveres y restos humanos no identificados; XXXI.

Gaveta: El espacio construido dentro de cripta o
cementerio vertical, destinado al depdsito de cadaveres; XXXIL.

Inhumar: Sepultar un cadaver;

Incineracién: Quema de un cadaver o restos humanos XXXII.
aridos hasta reducirlo a cenizas;

Internacion: EIl arribo al Municipio de Zacapu
Michoacan de Ocampo, de un cadaver, de restos
humanos o de restos humanos aridos o cremados,
procedentes de los Estados de la RepuUblica o delXXXV.
extranjero, previa autorizacion de la Secretaria de Salud;

Monumento Funerario o Mausoleo:La construccion
arquitectonica o escultérica que se erige sobre una tumba;
XXXVI.
Nicho: Concavidad en el espesor de un muro para colocar
cenizas, imagenes, estatuas, fotografias, jarrones, etc.;

Osario: El lugar especialmente destinado para el depésito
de restos humanos aridos;

XXXIV.

cadaveres o restos (sic) y que, para conservar el derecho
adquirido, debera pagarse el refrendo anual establecido en
la Ley de Ingresos Municipales;

Reinhumar: Volver a sepultar restos humanos o restos
aridos;

Restos Humanos Aridos:La osamenta remanente de un
cadaver, como resultado del proceso natural de
descomposicion;

Restos HumanosLas partes de un cadaver o de un cuerpo
humano;

Restos Humanos Cremadod:as cenizas resultantes de
la cremacioén de un cadaver, de restos humanos o de restos
humanos aridos;

Restos Humanos Cumplidosios que quedan de un
cadaver al cabo del plazo que sefiala la temporalidad minima;

Traslado: La transportacién de un cadayveestos
humanos o restos aridos o cremados del Municipio de
Zacapu a cualquier parte de la Republica o del extranjero
previa autorizacion de la autoridad competente;

Temporalidad: Al derecho de uso de una fosa o gaveta en

forma temporal, con una duraciéon minima de 6 afios, con
posibilidad de refrendar hasta 3 veces, siempre y cuando
se lleve a cabo antes de noventa dias de cada anualidad;

Velatorio: El local destinado a la velacion de cadaveres;

Perpetuidad: A la duracion indefinida respecto de los
derechos de uso del espacio;

Concesion Es elActo Juridico por el cual dyuntamiento
cede a una persona fisica o moral, las facultades para la
prestacion de un servicio pablico en un plazo determinado;

Refrendo:Accion de aprobarconfirmar o autorizar la
continuidad de un derecho;

Titular: A la persona que tiene el derecho de uso de
perpetuidad;

Titular Sustituto: A la persona designada por el titular
que a su fallecimiento o mediante resolucion de muerte,
pueda disponer del derecho de perpetuidad inscrita en el
Titulo de Perpetuidad; y

Titulo de Perpetuidad: El documento oficial expedido
por elAyuntamiento o por el concesionario del servicio,
segun corresponda, el cual ampara el derecho de uso de la
fosa, gavetas o nichos, destinados a la inhumacién de
cadaveres, restos humanos, restos humanos aridos o
cremados.

Perpetuidad: Derecho adquirido del espacio ocupado por Articulo 6.- A falta de disposicion expresa, se aplicara
una fosa, gaveta, cripta o nicho para el depdsito desupletoriamente los siguientes ordenamientos:
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La ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Ley de salud del Estado de Michoacan de Ocampo;

Cadigo de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan  IV.
de Ocampo;

Bando de Gobierno Municipal; y

Los demas que en el ambito de su competencia searV.
aplicables.

TITULOII
DE LASAUTORIDADES

Articulo 7.- Corresponde la aplicacion del presente ordenamientol.
a las siguientes autoridades:

Al Ayuntamiento de Zacapu, Michoacan de Ocampo;

Il
Al Presidente Municipal de Zacapu, Michoacan de
Ocampo;

M1l
Al Sindicatura del HAyuntamiento de Zacapu, Michoacan
de Ocampo;

IV. LaTesoreria dependiente delAyuntamiento de Zacapu, V.
Michoacan de Ocampo; y
V.
\A Las demas que determine el Cabildo.
Articulo 8.- Corresponde a#lyuntamiento lo siguiente:
VI.

Otorgar concesiones a personas fisicas o morales para la
prestacion del servicio publico de panteones o cementerios;

Autorizar el establecimiento y construccion de panteones
0 cementerios en el Municipio;

Autorizar inhumaciones; VII.

Aprobar la nomenclatura respectiva a la planeacion de las

posibles avenidas, calles, andadores y otros espacios dentrdglll.

del pantedn;y

Las demas que en el ambito de su competencia, se
determinen en otros ordenamientos. IX.

Articulo 9.- Corresponde al Presidente lo siguiente:

Expedir el documento oficial que acredite la concesion del
servicio publico del Pantedn o cementerio; X.

Suscribir todo tipo de convenios o0 acuerdos con instancias
gubernamentales, sociedades publicas o privadasXI.
encaminados a mejorar el servicio de los panteones o
cementerios del Municipio;

XII.
Otorgar permisos y facilidades a las instituciones

educativas que para efectos de docencia e investigacion
cientifica requieran informacién de los panteones o
cementerios municipales, siempre y cuando se respete la
proteccion de datos personales;

Vigilar que los panteones o cementerios municipales, asi
como los concesionados, otorguen prerrogativas a las clases
mas desprotegidas, previo estudio socioeconémico que
avale sus bajos ingresos; y

Las demas que en el ambito de su competencia, precisen
los ordenamientos legales les sean aplicables.

Articulo 10.-Corresponde al area de Sindicaturaigtehtamiento
lo siguiente:

Expedir el titulo correspondiente a los particulares que se
les haya otorgado la concesion para que se establezca y
opere el servicio publico de panteones en el municipio;

Autorizar los titulos que amparan el derecho de uso a
perpetuidad de fosas, gavetas murales, sepulcros, nichos;

La gestion y propuesta ante Cabildo de Politicas Publicas
encaminadas a la condonacion de pagos, multas y recargos
por conceptos derivados del servicio publico de panteones;

Vigilar la correcta aplicacion del presente ordenamiento;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones por parte de
los concesionarios del servicio publico de panteones o
cementerios del Municipio;

Ordenar las inspecciones que sean requeridas a los
panteones o cementerios del Municipio, autorizando

personal para tal fin, asi como resolver lo conducente

cuando se suscite algun problema durante alguna
inspeccion, y en caso de ser necesario, someterlo a
consideracion del Pleno dgfuntamiento;

Planear, programar, supervisar y controlar el servicio de
panteones del Municipio;

Coordinar a los panteones ubicados dentro de la
circunscripcion territorial del Municipio, para garantizar
su correcto funcionamiento;

Coordinarse con las dependencias estatales y federales asi
como con las distintas areas de la administracién municipal,
brindando las facilidades que éstas requieran para llevar a
cabo sus funciones y encomiendas;

Calificar y aplicar las sanciones correspondientes por
infracciones al presente ordenamiento;

Instruir los procedimientos respectivos con apego al
presente Reglamento;

Recuperar los espacios, en los panteones o cementerios
municipales, cuyo titular de la perpetuidad no haya
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

cubierto los pagos respectivos durante 6 afios consecutivod].
asi como de los que permanezcan abandonados, para el
caso de la temporalidad fenece su término a los 6 afos y
un dia. Lo anterior, previa notificacion que realice el area
de Sindicatura, a los titulares y en el caso de no encontrarse
a éstos, se publicara por lista en los estrados del
Ayuntamiento; y

Las demas que en el ambito de su competencia le asignen
los ordenamientos legales aplicables.

TiITuLO I

DEL ESTABLECIMIENTO DE CEMENTERIOS

Y PANTEONES

Articulo 13.- Para la apertura de un cementerio en el Municipio
Fomentar entre los usuarios, el cuidado para la protecciénde Zacapu, Michoacan de Ocampo, se requiere:

a la infraestructura de los panteones o cementerios;

I
Atender las quejas que presenten los usuarios respecto a
la prestacion del servicio de los panteones o cementerios;

Il.
Llevar un registro de todos los servicios que se prestan en
los panteones o cementerios en el municipio, teniendo
actualizada la informacién de los movimientos que realicen Il1.
de manera mensual;

Llevar a cabo supervisiones y verificaciones a los panteonedV.
rurales, concesionados y crematorios;

Otorgar el visto bueno del libro de registro o medios de

La aprobacién délyuntamiento mediante el ogamiento
de la concesion respectiva;

Reunir los requisitos de construccion establecidos en este
Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Cumplir con las disposiciones de las autoridades
competentes;,y

Cumplir con las disposiciones relativas a desarrollo urbano,
ecologia estatal, transporte y vialidad, uso del suelo y
deméas ordenamientos federales, estatales y municipales.

control electrénico de todos los panteones o cementeriosArticulo 14.- Los cementerios quedaran sujetos a lo siguiente:

del Municipio;

I
Vigilar la construccion de obras sobre los sepulcros, a fin
de que se cuente con el permiso correspondiente y se
ajuste a las medidas autorizadas; y

Las demés que en el ambito de su competencia le asignefl.
los ordenamientos legales aplicables.

Articulo 11.- Corresponde a la Direccion de Salud, lo siguiente:

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones sanitariaslI|.
de los panteones municipales, asi como de los
concesionados y rurales;

Coordinarse con el area de Sindicatura, y en su caso el
concesionario del pantedn de que se trate, para llevar a
cabo revisiones periddicas y establecer politicas de salud
en los mismos;

Coordinarse con las instancias de salud ubicadas en el
Municipio, para determinar acciones y politicas de salud;

V.
Recabar informes mensuales por conducto de los panteones
concesionados y rurales, sobre los servicios prestados; y

Las demés que en el ambito de su competencia le asignen
los ordenamientos legales aplicables. V.

Articulo 12- Corresponde &esoreria, lo siguiente:

Recaudar los pagos de derechos por los servicios prestadogl.
en los panteones o cementerios municipales, cuyos
conceptos se sefialan en la Ley de Ingresos aplicable en el
Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo para el afio VII.
fiscal vigente correspondiente; y

Deberan cumplir las condiciones y requisitos sanitarios
que determinen las leyes y reglamentos de la materia y
normas técnicas que expida la autoridad sanitaria
competente;

Elaborar plano donde se especifique situacion,
dimensiones, tipo de construccion, topografia del terreno,
distribucion, vias internas, zonas, tramos, secciones y
lotes;

Destinar areas para:

a) Vias internas para vehiculos, incluyendo
andadores;

b) Estacionamiento de vehiculos;

C) Fajas de separacion entre las fosas; y

d) Faja perimetral.

Cumplir con las especificaciones de los distintos tipos de

fosas, criptas y nichos que hubieran de construirse, indicando
la profundidad maxima a la que pueda excavarse y los

procedimientos de construcciones, previstas por la Ley;

Las gavetas deberan estar impermeabilizadas en su interior
y en los muros colindantes con las fachadas y pasillos de
circulacion;

Instalar en forma adecuada los servicios de agua potable,
energia eléctrica y alumbrado;

Pavimentar las vias internas de circulacion de peatones, de
vehiculos y areas de estacionamiento;
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VIII. A excepcion de los espacios ocupados por tumbas, pasillos
y corredores, el resto del terreno se destinara para areas
verdes. Las especies de arboles que se planten serak.
preferentemente de la region, cuya raiz no se extienda

horizontalmente;

I1X. Debera contar con bardas circundantes de 1.70 metros de
altura como minimo;

X. No deberan establecerse dentro de los limites del cementeridil.
locales comerciales, puestos semifijos ni comerciantes
ambulantes;y

XI. Queda terminantemente prohibida la venta e introduccion
bebidas alcohdlicas en los cementerios.

Articulo 15.- Los cementerios verticales deberan cumplir las IV.
disposiciones que en materia de ingenieria sanitaria y construccion
establecen la Ley Estatal de Salud, la Ley de Desarrollo Urbanoy
las demas disposiciones aplicables. V.

Articulo 16.- La construcciéon, reconstruccién, modificacion o
demolicién de instalaciones en los cementerios, se ajustara a lo
dispuesto por la Ley General de Salud, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables. VL.

Articulo 17.- En los cementerios municipales la limpieza,
mantenimiento y conservacion de las areas e instalaciones de usdll.
comun estaran a cargo de la autoridad municipal, las fosas, gavetas,
criptas y nichos, sera obligacion de los titulares del derecho de uso

0 concesion. Por razones de salud publica la venta de bebidas
alcohdlicas dentro de los panteones o cementerios esta prohibida,
asi como arrojar basura o desperdicios sobre tumbas, caminos o
andadores.

refiere el articulo 14 de este Reglamento;

Llevar un libro de registro de inhumaciones en el cual se
anotara el nombre, la edad, la nacionalidad, el sexo y el
domicilio de la persona fallecida, causa que determiné su
muerte, la Oficialia de Registro Civil que expidi6 el acta
correspondiente, asentando su nimero y la ubicacion del
lote o fosa que ocupa;

Llevar un libro de registro de las trasmisiones de propiedad
0 uso que se realicen respecto a los lotes del cementerio,
tanto por la administracion con particulares, como por
particulares entre si, debiendo inscribirse ademas las
resoluciones de la autoridad competente relativas a dichos
lotes;

Llevar libro de registro, de exhumaciones,
Reinhumaciones, traslados y cremaciones;

Deberan remitir dentro de los primeros cinco dias de cada
bimestre al area de Sindicatura la relacién de cadaveres y
restos humanos aridos o cremados, inhumados durante el
bimestre anterior;

Mantener y conservar en condiciones higiénicas y de
seguridad las instalaciones del cementerio; y

Las demas que sefiala este Reglamento, los ordenamientos
legales aplicables y el contrato de concesion respectivo.

TITULO IV

DE LAS GENERALIDADES DE LOS RNTEONES

O CEMENTERIOS

Articulo 22.- Los panteones que estén a cargo del municipio, se

Articulo 18.- Correspondiente a los panteones municipales, dividiran en tres clasificaciones: primera seccién, segunda secciéon
cuando los interesados soliciten colocar encima de la béveda tercera seccion., la clase y el costo por lote variaran segun la
cualquier adorno u obra alegérica, deberan solicitarlo por escrito albicacion donde se adquiera de acuerdo a la tarifa sefialada en la
area de sindicatura, la aprobacion de la solicitud dependera de lbey de Ingresos del Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo.
siguiente:

Articulo 23.- Los panteones so6lo podran suspender sus servicios
l. No debera haber afectaciones a terceros; y en los casos siguientes:
1. Se debera delimitar acorde al deslinde respectivo de fosal. Por disposicion expresa de las autoridades sanitarias
federales, estatales o municipales;
Articulo 19.- Cuando por causa de utilidad publica se afecte total
o parcialmente un cementerio y se afecten monumentos, hornol.
crematorios, criptas, nichos y osarios deberan reponerse esas
construcciones. M1l

Por saturacién de espacios ocupadps; y
Por caso fortuito o causa de fuerza mayor
CAPITULOI

DE LOS RANTEONES O CEMENTRERIOS
CONCESIONADOS

Articulo 20.- Cuando exista la ocupacion total de las areas
municipales, la administracion municipal elaborara censo
actualizado de la ocupacién de tumbas, para conocer el estado de
abandono.

Articulo 24.- Para la obtencién de una concesion de un pantedn en
Articulo 21.- Son obligaciones de los concesionarios de el Municipio, los solicitantes deberan cumplir con lo dispuesto en
cementerios las siguientes: la Ley General de Salud, la Ley de Salud del Estado de Michoacén

de Ocampo, el Cédigo de Desarrollo Urbano del Estado de
. Tener a disposicion de la autoridad municipal, plano del Michoacan de Ocampo, la Ley Organica Municipal del Estado de

cementerio en donde aparezcan definidas las areas que ddichoacan de Ocampo, el Bando de Gobierno Municipal de
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Zacapu Michoacan de Ocampo y demas disposiciones legales
aplicables.

Il.
Articulo 25.- Los particulares que hayan obtenido la concesién
del servicio publico de panteones, estan obligados a cumplir con

las disposiciones descritas en la concesion, del presente Reglamenidl,

y demas leyes y disposiciones aplicables, ademas de que debe
rendir informe cada bimestre al area de Sindicatura, que contenga

toda la informacion acerca de los servicios que presteny la legalidadV.

de su funcionamiento.

Articulo 26.- Los concesionarios deberan llevar un registro en los
libros que para tal efecto, especificAndose las inhumacionesy.
exhumaciones, reinhumaciones y demas servicios que presten,
mismo que podra ser requerido en cualquier momento por el area
de Sindicatura o por cualquier otra autoridad competente.

reinhumaciones, traslados y cremaciones que se efectien;

Mantener y conservar en condiciones sanitarias y de
seguridad las instalaciones de cementerios o panteones;

Dar al cementerio o pantedn el mantenimiento y
conservacion de las areas e instalaciones de uso comun;

Rendir informes mensuales a la Jefaturdeigencia o
encargatura del orden en relacién a todas las actividades
relacionadas con el @ que desempefia; y

Las demas que sefialen en las leyes federales o estatales,
asi como la Ley Organica Municipal, el Bando de Gobierno
Municipal y sus reglamentos.

Articulo 34.- Para evitar riesgos sanitarios los encargados de los
Articulo 27.- Es obligacion de toda persona que pretenda obtenepanteones rurales deberan coordinarse con la Direccion de Salud y
la autorizacion para construir un panteén concesionado, consideraatender a las disposiciones que esta dependencia establezca.

dentro del mismo una zona o area destinada para personas de

€scas0s recursos o situaciones precarias, la cual se debe contemphaticulo 35.- Para su administracion los panteones rurales deberan
desde la presentacion del plano proyecto del sembrado de lotegontar con un libro de registro de inhumaciones y demas

hasta la autorizacion definitiva.

movimientos que en relacion a los servicios prestados se realicen,

el cual debera contar con los siguientes requisitos:

Articulo 28.- La cancelacion o la prescripcion de la concesion del
servicio de panteén deberan apegarse a lo dispuesto en el titulo de
concesion, ademas de las leyes y reglamentos aplicables.

Il.
Articulo 29.-Todo particular o concesionario del servicio publico

de pantedn que pretenda realizar construcciones o adiciones a IdH.

sepulcros o fosas, deberan contar con la autorizacion

correspondiente. IV.

Articulo 30.- La administracion de los panteones concesionados
debera emitir el manual de operaciones y procedimientosV.
respectivo, de acuerdo al funcionamiento y servicios del pantedn
concesionado, haciéndolo llegar al area de sindicatura en un periodo

Fecha de la inhumacion;
Nombre del inhumado;
Lugar o espacio de su inhumacion;

Nombre y demas generales del titular o responsable del
espacio; y

Numero de acta de defuncién y/o certificado médico.

TITULO VI

no mayor a un mes después de haber sida autorizada la concesion. DEL ESTABLECIMIENTO DE LOS CEMENTERIOY
PANTEONES EN LASTENENCIASY COMUNIDADES

TITULOV
ADMINISTRACION DE LOS ANTEONESA CARGO
DE LAS TENENCIAS Y COMUNIDADES

Articulo 36.- Las Tenencias y Comunidades del Municipio de
Zacapu Michoacan de Ocampo cuentan actualmente con los

siguientes cementerios y panteones:

Articulo 31.- La administracion de los panteones a cargo de las

Tenencias y comunidades se regira prioritariamente de acuerdo Ajolotes, Buenavista, Morelojrindaro, NaranjaTarejero, El
los usos y costumbres de la comunidad y supletoriamente se aplicafdueblito, Los llanos Col. Eréndira, Las Canoas, Franco Reyes,

al presente Reglamento.

Articulo 32.- Los cementerios y panteones a cargo de las
tenencias y comunidades contaran con un encargado que se
designara directamente por el Jefeldeencia o encgado del
orden o en su caso él mismo sera quien sea atriuible de tales
responsabilidades.

Santa Gertrudis Yaricuri.

TiTuLovi

DE LAS INHUMACIONES, REINHUMACIONES,
EXHUMACIONES, CREMACIONES DE CADAVERES
Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS

Articulo 37.- El control sanitario de la disposicion de 6rganos,
Articulo 33.- El encargado designado o en su caso el Jefe detejidos y cadaveres de seres humanos se sujetara a lo dispuesto en
Tenencia y/o encgado del orden, tendra las siguientes laLey General de Salud del Estado de Michoacan de Ocampoy su

responsabilidades:

Reglamento.

. Debera llevar un libro de registro para cada uno de losArticulo 38.- La inhumacién y cremacion de cadaveres sélo podra
siguientes aspectos: inhumaciones, exhumaciones,realizarse con la autorizacion de la autoridad competente.
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CAPITULOI soliciten, mediante el pago correspondiente de la tarifa autorizada
DE LAS INHUMACIONES por la autoridad municipal.

Articulo 39.- Lainhumacion de las personas adultas, nifios, 6bitosArticulo 47.- Los hornos crematorios instalados en los panteones
fetales y restos humanos, se efectuara en los panteones que estgen las instalaciones donde se otorgue este servicio de forma
legalmente establecidos en el Municipio. exclusiva, deberan contar con todos los permisos, los elementos
técnicos y equipos adecuados para evitar la contaminacion
Articulo 40.- Los cementerios y panteones municipales prestaranambiental de conformidad con las normas oficiales ambientales,

el servicio de inhumacién que se solicite, previo pagdesiareria  leyes y reglamentos aplicables, los cuales seran sujetos a revisiones
Municipal de las contribuciones consignadas en las leyes fiscalegeriodicas por la autoridad competente y cuando sea necesario en
aplicables del afio fiscal en curso. conjunto con las dependencias correspondientes, por lo menos

una vez al afio, con el propdsito de verificar que se esta cumpliendo
Articulo 41.- Las inhumaciones podran realizarse de las 8:00 a lascon las leyes y normas, en caso contrario, podra ordenarse el retiro
17:00 horas, salvo disposicion en contrario de las autoridadedl€ 1a concesion o del servicio.
sanitarias, del Ministerio Publico o de la autoridad judicial.

Articulo 48.- Los panteones y cementerios instalados en el
Articulo 42.- Los cadaveres de personas desconocidas o ndnunicipio adoptaran los horarios, requisitos y lineamientos que
reclamadas que sean remitidos por las autoridades competentescans'dere” necesarios para el buen funcionamiento y servicio del

por las instituciones hospitalarias ptblicas o privadas, serarMsmo, basandose en lo dispuesto por el manual de operacion y
inhumados en la fosa comdn o cremados procedimientos que para el caso establezcan.

gﬁ\rticulo 49.- No esté permitido el servicio de crematorio fuera de
los panteones o en los panteones que no cuenten con los permisos
correspondientes para dicho fin o que no cumplan con lo estipulado
por la Ley de Ingresos del Municipio de Zacapu, Michoacan de
Ocampo del afio fiscal correspondiente.

Articulo 43.- Para que se lleve a cabo una inhumacion los usuario
deberan contar y presentar los siguientes requisitos:

l. Solicitud por escrito;

1. Fecha de la inhumacion; . . ; .
Articulo 50.- Las cremaciones deberan realizarse dentro de los

. horarios que al efecto se establezcan por la administracion del
111. Nombre del inhumado; 4 P

cementerio.
IV. Lugar o espacio de su inhumacion; CAPITULO IV
, . DE LAS EXHUMACIONES
\A Nombre y demés generales del titular o responsable
- Articulo 51.- Si la exhumacion se hace en virtud de haber
VI del espacio;y transcurrido la temporalidad méaxima fijada por la Ley General de
. i » . Salud del Estado de Michoacan de Ocampo, y el estado fiscal del
VIl. - Orden de inhumacion, acta de defuncion y/o certificado | ge |a perpetuidad no se encuentra al corriente de cuanto a
médico. refrendo se refiere, se procedera a realizar la exhumacién de los
. restos aridos, perdiendo por ende el derecho de fosa, gaveta o
CAPITULOI columnario, procediendo a realizar la entrega a los familiares de los
DE LAS REINHUMACIONES cuales se tenga registro.

Articulo 44.- En el caso de que, por causas de fuerza mayor Y Articulo 52.- La exhumacion prematura autorizada por la autoridad

previo mandato de la autoridad judicial competente, sea necesariganitaria, se llevara a cabo previo cumplimiento de los siguientes
exhumar los restos de algln cadaver cuando todavia no transcurfaquisitos:

la temporalidad minima de seis afioauga vez realizadas las

diligencias para las que fue exhumado dicho cadaver, este podrg Se ejecutara por personal aprobado por las autoridades
ser reinhumado, previo pago de los derechos fiscales sanitarias;

correspondientes.

1. Presentar el permiso de la autoridad sanitaria;
Articulo 45.- Si la reinhumacion se pretende en lugar distinto a

donde se exhumaron los restos, se deberan iniciar los tramitesl. Presentar el acta de defuncion de la persona fallecida, cuyos
como si se tratara de una inhumacion. restos se vayan a exhumar;
CAPITULOII IV. Presentar identificacion del solicitante y quien debera
DE LAS CREMACIONES acreditar su interés juridico;
Articulo 46.- El servicio de cremacidn se prestara por los V. Presentar comprobante del lugar donde se encuentra

cementerios municipales a las funerarias privadas cuando éstas lo inhumado el cadaver; y
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VL. Realizar los pagos correspondientes. medidas sanitarias la autoridad que los remita debera entregarlos
en caja, cajon o ataud.
Articulo 53.- La reinhumacion de los restos se llevara a cabo una
vez cumplido el objeto de exhumacion, previo pago de los derechogrticulo 60.- Cuando algin cadaver de los remitidos por el Servicio
por este servicio. Médico Forense, en las condiciones y preceptos de las normativas

aplicables, sea identificado, el area de Sindicatura debera dirigirse
Articulo 54.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado depor escrito al Oficial del Registro Civil que corresponda refiriendo
restos humanos a otra fosa del mismo cementerio, la reubicaciokas circunstancias del caso y el destino que se dara a los restos.
se hara de inmediato previo el pago de los derechos.

Articulo 61.- En la fosa comuin se depositaran los restos delas
Articulo 55.- El traslado de cadaveres o de sus restos, se har&remaciones resultantes del procedimiento de Recuperacion de
segun lo dispuesto por la autoridad sanitaria y demas disposicionesspacios por abandono.
aplicables.

Articulo 62.- Cuando sea identificado un cadaver de los remitidos
Articulo 56.-A consecuencia de los servicios mencionados con por el Ministerio Publico, el encargado del pante6n de que se trate,
antelacion, se causaran y pagaran los derechos correspondientpsevia autorizacion del area de Sindicatura y pago de los derechos
conforme a las tarifas establecidas en la Ley de Ingresos detorrespondientes, se podra realizar la exhumacion para entregarlo
Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo. a sus familiares.

TiTuLo Vi
EL DERECHO DE USO SOBRE FOSAS,
GAVETASY NICHOS

Articulo 57. Para llevar a cabo exhumaciones, se debera contar
con los siguientes requisitos:

l. Solicitud por escrito;
Articulo 63.- Cuando las fosas, gavetas, criptas o nichos en los
1. Que haya transcurrido la temporalidad requerida por la cementerios oficiales sean abandonados por un periodo mayor de
Ley de Salud del Estado de Michoacan de Ocampo vigentediez afios, contados a partir de la fecha de la dltima inhumacioén, el
H. Ayuntamiento de Zacapu, Michoacan de Ocampo a través del
area de Sindicatura y por conducto de la autoridad administrativa
podréa hacer uso de aquellos mediante el procedimiento siguiente:

I11. Exhibir titulo de perpetuidad en original y copia;

IV. Exhibir copia de identificacion oficial del titular o gestor
que para tal efecto esté debidamente acreditado para ellot.

V. Exhibir copia del acta de defuncién del cuerpo a exhumar,
asi como la constancia de destino de los restos;

VL. Contar con las autorizaciones sanitarias y judiciales
correspondientes;, y 1.

VII. Recibo de pago correspondiente.

CAPITULOV
DE LOS CADAVERES DE LAS PERSONAS
DESCONOCIDAS

Articulo 58.- Los cadaveres de personas desconocidas se
depositaran en la fosa comun las cuales seran y estara ubicadaslla
primera de ellas en el cementerio de nombre ABmio» ubicado

en laAv. 20 de noviembre, Col. LAngostura, una segunda en el
cementerio «San Francisco» ubicado eiwlaSan Juan del Rio,

Col. Obrera, en el Municipio de Zacapu Michoacan de Ocampo.

Articulo 59.- Se consideran no identificados los cadaveres no
reclamados que remita la autoridad judicial o Ministerio Publico,

lo que se hard en forma gratuita, debiendo estar identificados
individualmente por la autoridad que lo remita, asi como IV.
acompafiados mediante ficha técnica que contenga todos los datos
detallados del certificado de defuncion correspondiente, de forma
individual a cago de laAutoridad que lo remita, ademas de que
seran recibidos Unicamente cadaveres o restos encontrados dentro
del Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo, asi como, por

Debera notificarse por escrito al titular del derecho de uso
sobre la fosa, gaveta, cripta o nicho de que se trate, a
efecto de que comparezca ante la administracién del
cementerio correspondiente para que, una vez enterado de
lo que hubiere, manifieste lo que a sus intereses convenga,;

Cuando la persona que deba ser notificada no se encontrare
en su domicilio por ausencia temporal, se le dejara el
citatorio con cualquier persona que en él se encuentre,
haciendo constar la razon que al efecto debera levantarse
el nombre de la persona con quien se dejo el citatorio. El
dia y hora sefialados, se presentara el notificador asistido
por dos testigos y practicara la diligencia correspondiente
con el interesado;

En el caso de que la persona que deba de ser notificado ya
no viva en ese domicilio y se ignore su paradero, se
levantara la razén con quien ahi resida con uno de los
vecinos, anotandose esa circunstancia y el nombre del
residente o el nombre y domicilio del vecino. Cuando asi
suceda, debera publicarse la notificacion durante tres dias
consecutivos en dos periodicos de mayor circulacion en el
Municipio;

Si transcurridos noventa dias desde la fecha en que se
efectud la notificacion por cualquiera de los medios
sefialados, no se presentare persona alguna a reclamar para
si 0 hacer patente la existencia de la titularidad del derecho,
la administracion del cementerio procedera a exhumacion

o retiro de los restos, segln su caso, debiendo depositarlos
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en su lugar que para el efecto hubieren dispuesto con lssolamente se concedera en los casos en que se esté al corriente del
localizacién exacta. La administracion del cementerio pago de los derechos, cuando concluyan los plazos de temporalidad
llevara un registro especial de las exhumaciones, maxima.

Reinhumaciones o depésitos de los restos humanos

abandonados. Se levantara un acta en la que se Idrticulo 71.- Durante la vigencia del convenio de uso el titular del
consignaran los nombres de las personas que llevaron ederecho sobre una fosa bajo el régimen de temporalidad maxima,
vida y que correspondan a los cadaveres exhumados godra solicitar la inhumacion de los restos de su conyuge o de un
retirados, segun el caso, la fecha, el nUmero y el alineamientdamiliar en linea directa en los siguientes casos:

de la fosa, gaveta, cripta o nicho y el estado fisico en que

estos se encontraren, firmada por tres testigos yl.
acompafiada de una fotografia cuando menos del lugar;

V. Cuando no se pudiere probar la existencia del titular delll.
derecho de uso sobre la fosa, gaveta o cripta o nicho se
aceptara la intervencién de cualquier interesado que se
presente dentro de los noventa dias siguientes a la fecha de
notificacion y acredite tener parentesco en linea recta o
colateral con la persona cuyos restos ocupan la fosa, gaveta,
cripta o nicho para que les sefialen un destino en particular,
una vez que estos sean exhumados o retirados; y

Cuando hubiere transcurrido el plazo que en su caso fije la
autoridad sanitaria; y

Que esté al corriente con los pagos correspondientes. Se
extingue el derecho que confiere este articulo al cumplir el
convenio el décimo cuarto afo de vigencia, excepto si se
contrata el derecho de uso perpetuated.

TITULO XI

DE LOS TITULARES DE LAS PERPETUIDADES

Y TEMPORALIDADES (USUARIOS)

VL. Los monumentos funerarios que se encuentren sobre lad\rticulo 72.-Toda persona tiene derecho de uso sobre terreno de
fosas y criptas recuperadas deberan ser retiradas atementerio municipal por el pago de las contribuciones consignadas
momento de la exhumacion por quien acredite el derechoen las leyes fiscales y que para efecto tendra una medida
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de propiedad. De no hacerlo se depositaran en el areastandarizada 1.10 metros de ancho x 2.40 metros de largo.

exprofeso que determinefelministrador o encgado del
panteon.

Articulo 73.- El derecho de uso sobre un terreno se documentara

en titulo de temporalidad minima, temporalidad maxima o a

TITULO IX
DE LOS COLUMNARIOS
I
Articulo 64.- Para que los restos humanos sean inhumados en
columnarios y gavetas murales, se deberan realizar los tramites y
pagos correspondientes. 1.

Articulo 65.- El uso de columnarios y gavetas murales que se

pretendan desarrollar al interior de los panteones, deberan cumpliil.

con las especificaciones técnicas y medidasajustadas a las leyes y
ordenamientos aplicables

TITULO X
DE LOS TiTULOS DE PERPETUIDAD

perpetuidad con las caracteristicas siguientes:

El derecho sera intransferible, inembargable e
imprescriptible;

El titular podra transmitir su derecho por herencia o legado
Unicamente a integrantes de su familja; y

Tendran derecho de ser inhumados en la cripta familiar
todos los integrantes de su familia, su sucesor y demas
personas que autorice el titular en la sucesion, la cual debera
contener cuando menos dos personas.

Articulo 74.- Son derechos de los titulares de las perpetuidades o

temporalidades, segun sea el caso, los siguientes:

Articulo 66.- En los cementerios municipales, el derecho de uso
sobre fosas se proporcionara mediante temporalidades minimas,
maximas y a perpetuidad.

Articulo 67.- Las temporalidades a que se refiere el articulo anteriorll.
se convendran entre los interesados y la administracion del
cementerio.

Articulo 68.- La temporalidad minima confiere el derecho de uso
sobre una fosa durante siete afios, transcurrido el cual se podra
solicitar la exhumacién de los restos o bien solicitar la temporalidad

maxima. V.

Articulo 69.- La temporalidad méxima confiere el derecho de uso
sobre una fosa, cripta o gaveta durante catorce afios.

V.
Articulo 70.- El sistema de uso perpetuidad sobre una fosa

Hacer uso de los servicios que proporciona el panteén,
previo pago de los derechos correspondientes;

Instalar un sefialamiento en su sepulcro, previa autorizacion
de la autoridad correspondiente;

Construir gavetas subterraneas, de acuerdo a los
lineamientos marcados por este ordenamiento y demas
disposiciones emanadas de la autoridad municipal;

Nombrar a un titular sustituto; quien debera ser un familiar
en primer grado, el cual estara sujeto a las mismas
obligaciones y derechos ante la muerte del titular;

Solicitar la regularizacién de su perpetuidad, cumpliendo
con los requisitos necesarios para tal efecto; y
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VL.

VII.

En caso de fallecimiento del titular, podra transferir los
derechos de perpetuidad:

V.
A. Al titular sustituto;
B. Por disposicion testamentaria; o, \Y4
C. Sucesion legitima en primer y segundo grado en la

que se acreditara el derecho mediante sentenciaVl.
interlocutoria o bajo el proceso legal
correspondiente. En su caso debera presentar eMIl.
acta expedida ante Notario Publico donde se plasme

la voluntad del titular y debera ser acompafiada
por el certificado negativo del testamento.

Contratar a particulares para la construccion de planchas,
monumentos, placas y/o gavetas, pudiendo estos realizar

los tramites correspondientes para la obtencion de licenciaVlil.

de construccion emitida por el pantedn, siempre y cuando
presenten carta poder simple, documentacién
correspondiente y acreditacién de que se encuentra al
corriente en los pagos de mantenimiento.

Articulo 75.- Son obligaciones de los titulares de las perpetuidades

o temporalidades, segln sea el caso, las siguientes:

VL.

estupefacientes o cualquier otra droga;

Alterar el orden publico o tener actitudes que afecten la
moral o buenas costumbres;

Ingresar al pante6n de que se trate bajo los influjos del
alcohol o drogas;

Ingresar fuera del horario establecido y permitido;

Vender o traspasar una perpetuidad salvo al fallecimiento
del titular podra ser causa para que se adjudique a favor de
quien tenga derechos, asi como la cesion de derechos que
aplica solo en linea consanguinea directa, esto bajo los
términos que dispone el Cadigo Familiar y Civil vigente

en el Estado de Michoacan de Ocampo;y

Los demas supuestos que vayan en contra de la moral y
las buenas costumbres.

TITULO XII

DE LAS SANCIONESAL INCUMPLIMENTO'Y
TRANSGRESION DEL PRESENTE REGLAMENTO

Articulo 77.- Las violaciones a las disposiciones establecidas en

este Reglamento se sancionaran:

Tratandose de los panteones o cementerios municipales,
realizar los pagos correspondientes establecidos en la Ley.
de Ingresos del Municipio de Zacapu del ejercicio fiscal
correspondiente; 1.

Realizar los tramites correspondientes para la solicitud
del servicio o servicios requeridos; 111.

Mantener actualizado su domicilio para recibir las IV.
notificaciones personales por parte de la autoridad a que
alude el articulo 16 de este ordenamiento, en el entendido
de que, de no hacerlo, dichas notificaciones seran realizadas
en los estrados; \Y4

Mantener en buenas condiciones su espacio y respetar las
medidas establecidas en el presente;

VI.
Ordenamiento; .y

Suspension de obras no autorizadas;

Cancelacion de permisos o licencias de construccion de
monumentos y sepulcros;

Clausura temporal o definitiva de la obra;

Indemnizacion por los dafios y perjuicios que se causen,
independientemente de las sanciones de tipo judicial que
ameriten;

La demolicion de la obra excedente, por afectarse a terceros
o0 acceso comunales haciéndose acreedor al gasto que esto

genere;y

Cancelacion definitiva del titulo de concesion.

Articulo 78.- El orden de las sanciones enunciadas en el articulo
Las demas que por medidas de higiene y seguridadanterior, no es determinante para considerar excluyente una de

establezcan los ordenamientos que sean aplicables.

otra, por lo que podran imponerse simultdneamente.

Articulo 76.- Son prohibiciones de los titulares de las perpetuidadesArticulo 79.- En caso de la existencia de un ilicito el administrador
o temporalidades, segun sea el caso, y de las demés personas gue encargado del pantedn daré aviso a las autoridades judiciales

ingresen a los panteones o cementerios, las siguientes:

Dafiar o invadir otros sepulcros;

correspondientes de ser necesario, dando aviso a su superior

Articulo 80.- Para la aplicacion de las sanciones a consecuencia de

la violacion a las disposiciones del presente Reglamento, se tomara
Introducir bicicletas, motocicletas, patines o cualquier otro como base, la gravedad de la falta, dafio causado, edad, educacion,
medio que sirva como transporte dentro del pantedn ocostumbresy las condiciones sociales y econémicas del infractor

cementerio, a excepcion de aquellos que para trasladarse
utilicen las personas con discapacidad;

Articulo 81.- Al servidor publico que autorice la inhumacion,

exhumacion, cremacion o traslado de cadaveres sin haber cumplido
Introducir bebidas embriagantes, enervantes y/o los requisitos sanitarios y disposiciones correspondientes,
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independientemente de que sera destituido de su cargo, se hara
responsable ante las autoridades competentes por los dafios y
perjuicios que pudieran ocasionarse, asi como de la responsabilidaé
penal.
i Il
TITULOXIII
DEL RECURSO DE REVISION IV,

Articulo 82.- Las personas que se consideren afectados de sugy
derechos por la imposicién de sanciones, actos o resoluciones
que se deriven por la aplicacion de este Reglamento, podrany.
interponer el Recurso de Revisién, en base a lo previsto en el
Cadigo de Justiciadministrativa del Estado de Michoacan de .
Ocampo y la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo.

Solicitud por escrito;

Recibo de pago de los derechos;

El original del titulo de perpetuidad;

Copia de identificacion oficial del titular, o del Titular
Sustituto;

Copia de comprobante de domicilio reciente; y

Copia del acta de defuncion del cuerpo inhumado.

Articulo 87.- Los canjes de titular, podran realizarse

GUnicamente a familiares en primer y segundo grado de

Articulo 83.- El Recurso de Revision se interpondra por la

conforme lo establecido en el Codigo de Jusfidiainistrativa
del Estado de Michoacan de Ocampo y ordenamientos que
sean aplicables. |

Articulo 84.- La realizacién de los tramites administrativos que |
correspondan a los cementerios y panteones publicos dell'
Municipio de Zacapu Michoacan de Ocampo se realizaran
directamente en el area de Sindicatura, en lo que respecta a los’
panteones de las localidades y comunidades se realizara
directamente con el Jefe @enencia y/o encgado del Orden,
asumiendo éste el rol de responsabilidad en la rendicion qu
informacién respectiva a este BMyuntamiento de Zacapu
Michoacéan de Ocampo.

V.
TITULO XIV

DE LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS VL.

VIL.

Articulo 85.- Los tramites administrativos que podran efectuarse
en el area de Sindicatura son los siguientes:

VIIL.

l. Cambio de inhumado;
1. Canjes de titulares, en el caso de perpetuidad;
111. Refrendo de temporalidad;

IV. Expedicién de titulos de perpetuidad, en los casos que
aplique;

nE D e e e parentesco ya sea en vida, por presuncion de ausencia o por
parte que acredite interes juridico, se substanciara y resolverg,|jecimiento y se debera presentar

la siguiente

documentacion, segun sea el caso:

Recibo de pago de los derechos;

El original del titulo de perpetuidad;

Cesion de derechos, disposicion testamentaria o acta
destacada expedida por Notario Publico acompafiado del
certificado negativo de testamento;

Copia de identificacion oficial del nuevao titular;

Copia del acta de nacimiento del nuevo titular;

Copia de comprobante de domicilio reciente;

Copia del acta de defuncion del titular, en su caso;

En caso de que, al fallecimiento del titular, éste se encuentre
intestado, se debera presentar la documentacién legal
correspondiente para acreditar el parentesco; y

En caso de ausencia, la denuncia presentada ante el
Ministerio Publico o, en su caso, la presentacion de la

demanda ante el 6rgano jurisdiccional correspondiente, que
contenga los derechos correspondientes.

Articulo 88.- Los refrendos de temporalidad se realizaran cada

\4 Expedicién de duplicado de los titulos;

afio, los cuales no podran ser mas de tres y se debera presentar la

siguiente documentacion:

VL. Solicitud de exhumacion; acorde a la Ley de Salud y/o por
atencién de Exhumaciones Judiciales ordenadas porl.
autoridades correspondientes;

Il.

VII. Solicitud de inhumacioén;

Il

VII.  Solicitud de cremacion;y

IX. Tramite del permiso de construccion.

Articulo 86.- Para realizar los cambios de inhumado se requiere: |V,

Solicitud por escrito;

Recibo de pago de derechos;

Copia de identificacion oficial del titular y en su caso carta
poder simple otorgada ante dos testigos, previa
identificacion de los mismos, otorgada a favor de la persona

que realice el tramite;

Copia de acta de defuncién del cuerpo inhumado;
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V. Copia de comprobante de domicilio reciente; y REGLAMENT O INTERIOR PARA EL AREA NATURAL
PROTEGIDA, ZONA DE PRESER/ACION ECOLOGICA,

VL. En el supuesto de que los requisitos, los tramites y pagos LAGUNA DE ZACAPU Y SU RIBERA «TZACAPO

los realice una persona autorizada o gestor, esto no conlleva TACANENDAM>», MUNICIPIO DE ZACAPU,

ningun derecho sobre el titulo o certificado, siendo Gnicay MICHOACAN DE OCAMPO

exclusivamente a favor de su representado.

CONSIDERANDO

Articulo 89.- Para la expedicion de titulos de perpetuidad en
los casos que aplique se debera cumplir con los siguiente€l Area de ConservaciorlLaguna de Zacapu y su ribera

requisitos: «TzacapoTacanendam»fue creada mediante Decreto Oficial
publicado el di& de Febrero del 2003en Periddico Oficial del

l. Solicitud por escrito; Estado de Michoacan.

1. Recibo de pago de derechos; En cumplimiento a lo dispuesto enfglticulo 176, 177, 191 al

199 y demas relativos al Reglamento de laAmpiental para el
I11. Copia del acta de nacimiento del titular y del sustituto; Desarrollo Sustentable del Estado de Michoacan (LADSEM), es
imperativo dotarla de un reglamento interior que defina los &mbitos

IV. Copia de identificacion oficial del titular y del sustituto;  de trabajo y las funciones que deberan desempefiar las diversas
AreasAdministrativas que lo integren, siendo su principal finalidad
V. Copia de comprobante de domicilio reciente del titular y el optimizar aliin méas la prestacion de los servicios del Area de
del sustituto; y Conservacion (AC) que se ofrecen a los visitantes.
VL. Cuando sea el caso, entregar el acta de defuncion. Por lo anterior expuesto y en cumplimiento del deber que se

confiere, se expide el siguiente Reglamento:
Articulo 90.- La construccion de monumentos funerarios debera

sujetarse a las siguientes medidas: 2.40 metros de largo por 1.20 DISPOSICIONES GENERALES
metros de ancho y 2.40 metros de altura respetando una separacion
de 0.40 metros entre un espacio y otro. Articulo 1.-Las disposiciones del presente Reglamento

determinaran los derechos y obligaciones de las personas fisicas y
Articulo 91.- En el caso de perpetuidades los ahondamientos paranorales que, por algin motivo, se relacionen con la organizacion,
la construccion de bovedas en las fosas verticales deberan respet@ancionamiento y administracion deC, asi como la regulacion de
las siguientes dimensiones: 2.10 metros de largo por 1.05 metroks visitantes en general.
de ancho y 0.80 metros de altura, teniendo permitido la construccion
de maximo tres gavetas. Articulo 2.- Su principal objetivo es el fijar las normas a las que se
deben sujetar las personas y autoridades encargadas de la
Articulo 92.- Las placas para gavetas murales tendran unaadministracion dehC, asi mismo establecer normas que regulen la
dimension de 0.74 metros por 0.64 metros o en su caso de0.8planificacién, organizacién, cuidado, proteccion,
metros por 0.80 metros para lo cual se dejara una pestafia de pacondicionamiento, conservacion, restauracion, vigilancia,
lo menos 0.07metros. aprovechamiento, administracion A€l, asi como las actividades
de recreacion, esparcimiento y cultura de los visitantes conforme
Articulo 93.- Los particulares contratados para la construccion a las disposiciones legales contenidas en l@b@yiental para el
seran los responsables del retiro de tierra y escombro derivados deesarrollo Sustentable del Estado de Michoacan de Ocampo y
sus trabajos los cuales seran depositados en los espacios sefialados Reglamentos, y demas instrumentos juridicos aplicables.
por el Departamento.
Articulo 3.-Este Reglamento se debe ser revisado y/o modificado
TRANSITORIOS cada 3 afios 0 en un plazo inferior si se cree conveniente en relacion
con las actividades dentro deT.
PRIMERO.- EIl presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno Articulo 4.- Para la aplicacion del presente Reglamento, la
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo y para eluperficie y colindancias del Area de Conservacion (AC) seran las
conocimiento ciudadano, para su publicacion en los distintosmarcadas en la declaratoria de feglke Febrero del 2003.
medios de informacion que determine elAyuntamiento De
Zacapu, Michoacan de Ocampo. Articulo 5.- Para los efectos de aplicacion del presente Reglamento
se entendera por:
SEGUNDO.-Se derogan todas las disposiciones aplicables en la
materia, a la fecha de publicacién de este Reglamento. Area de Conservacion /AC:Laguna de Zacapu y su Ribera
«Tzacapdracanendam»
Aprobado en sesion de Cabildo del Honoraylentamiento de
Zacapu, Michoacan de Ocampo a los 19 dias del mes de octubr@rograma de Manejo / PM: Documento que estableces las
de 2021 dos mil veintiuno. (Firmado). acciones y / dctividades a realizar en el sitio.
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SEMACCDET: Secretaria de Medmbiente, Cambio Climéatico
y DesarrolloTerritorial.

recorridos en el poligono &€, para su resguardo y cumplimiento
del presente Reglamento.

H. Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Zacapu. Articulos 13.- Se promovera la participacion ciudania en la
conformacion de comités de vigilancia ambiental los cuales estaran
sujetos a las disposiciones del presente Reglamento y coadyuvar
con la preservacion dar.

Reglamento:Reglamento Interno del Area de Conservacion.

Consejo y/oAdministrador es: Consejo de Planeacion,
Administrador y/o Propietario del area, H. ayuntamiento a travésArticulo 14.-Toda persona sorprendida en flagrancia cometiendo
de la Direccién o encargados de verificar el buen funcionamientofaltas administrativas o cualquiera otra conducta ilicita contra el

de la misma.

AC, sera remitida a la autoridad competente y se interponga la

sancion correspondiente.

Administracién: Se entendera a la realizacion de acciones sobre

la planeacion, organizacion, proteccion, conservacion, restauraciowr ticulo 15.-LaAdministracion deAC podra solicitar apoyo de
y vigilancia dentro deRC. Esta compuesta por el Consejo de las Direcciones del H. ayuntamiento para apoyar al resguardo,

PlaneacionAdministradores y/o Propietarios.

Area recreativa: La superficie dehC abierta al publico para la
recreacion y el esparcimiento.

Area de ConservacionSuperficie destinada para la conservacion 1.
y restauracion de los ecosistemas existentes dentro del area.

Ley de Ingresos:La Ley de Ingresos del Municipio de Zacapu |l
para el Ejercicio Fiscsligente.

Articulo 6.- La administracién y Manejo del Area de Conservacion |1
(AC) estéa cago de la SEMACCDET/o el H.Ayuntamiento, en
coordinacion con la administracion de Planeacion y Manejo del
Area de Conservacion.

V.
Articulo 7.- El Area de Conservacion comprende una superficie
de56-34-99. 12Bectareas, las cuales de acuerdo al Programa de
Manejo del area se divide en las siguientes zonificaciones (Zonas
y subzonas):

1. Zonade Influencia.
2. Zona déAmortiguamiento (Sitio Ramsar).
3. Area Natural Protegida.

conservacion, proteccion y preservaciomde

Articulo 16.- Las disposiciones anteriores tiene la siguiente
finalidad:

Conservar, mejorar y acrecentar las acciones para la
conservacion y/o restauracion;

Vigilar y mantener el equilibrio ecoldgico de los ecosistemas
presentes;

Administrar el aprovechamiento y disfrute, por parte de
los prestadores de servicio, asi como el de los visitantes;

Ys

Establecer medidas de seguridad para que el visitante
disfrute y goce de la vista que se realicen dentro del area.

CAPITULO|
Del Encagado deAC

Articulo 17.-El encagado delAC seré el o la responsable del
manejo adecuado del sitio, considerando la efectiva ejecucion del
Programa de Manejo d&lC, debiendo reunir los siguientes

requisitos:

Articulo 8.- Las obras de infraestructura que se realicen, se
ejecutaran sin alterar las condiciones ambientales del area, y serdn
reguladas y verificadas a través de la legislacion Federal, Estatal y
Municipal vigente aplicable.

Articulo 9.- Las construcciones que sean realizadas porll.
particulares concesionados mediante convenio, pasaran a formar
parte de la propiedad d&C y se apegaran a lo estipulado en el
articulo anteriar

Articulo 10.-Se debe asignar un buzén de quejas y sugerencias, €l
cual sera atendido por la administracion en relacién a la
cuantificacion de las peticiones.

Articulo 11.- El uso de las instalaciones A€ sera establecido II.
por el Consejo y/Administrares, el cual debera darse a conocer en
el area administrativa y las areas en uso.

Il
Articulo 12.- Se contara con vigilancia las 24 horas del dia, misma
que sera proporcionada por ldministradores y se realizaran

Tener estudios y experiencia en la administracion de los
recursos naturales, educacion ambiental u otras areas
relevantes para el buen manejo interncAdel y,

Contar con capacitacion afin a las actividades y acciones
establecidas en el PM.

Articulo 18.-Son facultades y obligaciones del Ergeato deRC:

Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento en
relacion a sus funciones y responsabilidades; y demas
ordenamientos aplicables;

Cumplir y hacer cumplir todos los acuerdos del Consejo
y/o Administradores;

Establecer vigilancia, asi como coordinar al personal para
gue ejecute con responsabilidad y cuidado de las labores
asignadas;
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V.

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Proponer y justificar acciones o actividades establecidasAdministradores y el Programa de Manejo; asi mismo, el nimero
en el presupuesto y presentarlo a consideracion del Consejae comerciantes estara limitado a la asignacion de locales, lugares y

y/o Administradores;

Dirigir y ejecutar los programas aprobados por el Consejo
y/o Administradores;

Ejercer el presupuesto d&C conforme a las facultades
que le delegue el Consejo ydministradores;

Promover la designacion o remocion del personal
administrativo y operativo déIC, si lo cree conveniente,
asi mismo informar al Consejo Ydministradores sobre

la modificacién de los mismos;

Proponer al Consejo y/Administradores, medios de

superficies que establezca el administrador del area basado en la
zonificacién establecida en el PM.

Articulo 20.- El Consejo y/cAdministradores designaran las
caracteristicas que deberan tener las instalaciones, los requisitos
de higiene y todo lo que garantice el funcionamiento apropiado y
la no afectacion y/o deterioro de las zonas\@zl

Articulo 21.-El Consejo y/Administradores no permitira a los
concesionarios que edifiquen instalaciones o infraestructura que
no esté contemplada y autorizada por el mismo.

Articulo 22.-El Consejo y/@dministradores deberan dictar las
ordenes necesarias para impedir el uso de arboles o plantas para la

capacitacion sobre los aspectos mas relevantes aplicablesxhibicién de mercancias o anuncios comerciales y debera definir

enelAC.;

los lugares propicios para ello.

Presentar un programa operativo de forma anual por losArticulo 23.- Las cuotas que deben cubrir los concesionarios
administradores del area de conservacion al término delcomerciales seran fijadas por el consejoAdministradores y

afo fiscal vigente;

Presentar en cada Sesion del Consejégrvoinistradores

por el reglamento municipal de su competencia.

Articulo 24.- El consumo de bebidas alcohdlicas queda sujeto a

o0 si es el caso de reuniones administrativas, un informelas disposiciones del reglamento respectivo en cuanto a sus
sobre las actividades cumplidas a través del Presidente yprohibiciones en dias de ley seca y las demés que establezcan

0 Secretario;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones, reglamentarias
y normas técnicas aplicablesA4l ;

Llevar un registro y control sobre las caracteristicas,

preferencias, quejas y sugerencias emitidas por los

usuarios;

Emitir opinién técnica al Consejo yAdministradores,

otras disposiciones legales, en tanto a que el consumidor, estando
bajo sus efectos, altere el orden publico o realice otra conducta
ilicita.

Articulo 25.- Queda estrictamente prohibido el uso de sustancias

toxicas en eAC.

Articulo 26.- El Consejo y/cAdministrador debe expedir la
autorizacion correspondiente, bajo convenio, para ejercer el
comercio en ehAC, mediante el cumplimiento de los siguientes

sobre el uso de las instalaciones para los diferentes eventogequisitos:
que se realicen en la misma y que no sean previstos como

parte de la operacion normal éel.;

. Presentar la solicitud apropiada, consignando con
veracidad los datos que en ella se indiquen;

Verificar que las actividades comerciales que operen en el

AC, cuenten con los permisos necesarios;

Verificar que las actividades comerciales, turisticas o de
investigacion gque se realicen dentroAlglsean acordes a

lo establecido en el PM;

Proponer actividades de voluntariado dentroAdx|

Notificar, denunciar y coordinar las acciones necesarias
para dar cumplimiento al establecido en el PM.; y

Los demés que expresamente le confiera el Consejo y/d.

Administradores.

CAPITULOII
De los prestadores de servicios

Articulo 19.-El comercio dentro délC, podra llevarse a cabo en

aquellas zonas que al efecto determine el Consejo y/o

1. Carta compromiso para el uso adecuadé\@el

111. Ser mayor de 18 afios; y

IV. Presentarla licencia correspondiente al giro comercial que
para el ejercicio de sus actividades requiera, asi como cubrir
la cuota establecida por la Ley de Ingreso municipal para
dicho otorgamiento.

Articulo 27.- Los comerciantes tendran las siguientes obligaciones:

Conservar en absoluta limpieza el interior y exterior del
local o lugar en donde se realice la actividad comercial;

1. Mantener limpias las areas donde se localizan los puestos
comerciales;

I11. Los puestos comerciales por ninglin motivo presentaran

publicidad politica o comercial;
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IV.

VL.

VII.

VIIL.

Contar con los enseres e implementos convenientes para
el funcionamiento del giro de que se trate, con las
caracteristicas que la autoridad sefale;

IX.
Portar una bata con las caracteristicas que la autoridad

urbanos y no disponer correctamente los residuos
generados por su establecimiento; y

Dejar de cumplir con las condiciones establecidas.

sanitaria sefale, en caso de venta de productos de consumarticulo 30.- Los comerciantes y permisionarios, estan obligados

humano;

a cooperar en la forma y términos que el Consejo en conjunto con

la Administracion establezcan para la conservacion, limpieza,
Realizar unicamente la actividad comercial autorizada embellecimiento y mejoras d&C.

dentro del local o lugar asignado;

Para ingresar y ejercer su actividad comercial debe portar
en un lugar visible la autorizacion y credencial emitida por
el Consejo y/éddministradores;

CAPITULOIII
De los visitantes y prestadores turisticos

Articulo 31.- Los visitantes y prestadores turisticos tienen derecho

al goce y disfrute de los recursos naturales que se encuentren
Las actividades realizadas seran acorde a lo dispuesto edentro de I&AC, asi mismo estan obligados a la preservacion de

el PM;

dicha area.

La entrada de los comerciantes sera una hora antes de lArticulo 32.-Son obligaciones de los visitanteA@llas siguientes:

apertura del area y se fijara su salida una hora después de
cerrada el area; y .

Las demas disposiciones contenidas en el presente
Reglamento. 1.

Articulo 28.- El incumplimiento de las disposiciones previstas en
este capituloy en razén de la gravedad de las mismas, sera motivo
de las sanciones legales correspondientes:

IV.

1.
Amonestacion por escrito;

Aplicacion de una multa, la cuantia sera emitida por el IV.
Consejo y/dAdministradores si es el caso;

Suspension temporal de las actividades; y V.

Anulacion del permiso.
VI.

Articulo 29.- Son causas de anulacion del permiso para realizar el
comercio en eAC.

VL.

VII.

VIIL.

VII.
Proporcionar datos falsos en la solicitud de autorizacion
del permiso;

Cambiar el giro comercial sin la autorizacion previa del
Consejo y/dAdministradores;

Vender traspasar o enajenar en cualquier forma la VIII.

autorizacioén para ejercer el comercio;

No ejercer la actividad comercial por més de 30 dias continuos;
Alterar los productos en perjuicio de los consumidores; 1X.
La mala atencidn al publico comprobada;

Vender cualquier tipo de bebidas alcohdlicas o sustanciasX.
toxicas que perturben el orden publico;

No contar con sitios de disposicion en residuos solidos XI.

Respetar los horarios de visita establecidos por el Consejo
y/o Administradores deAC;

Respetar los sefialamientos relativos a las distintas zonas
del AC para llevar a cabo distintos tipos de actividades.
Los sefialamientos estaran colocados en un lugar visible y
seguiran los lineamientos del PM;

Depositar los residuos sélidos urbanos en los recipientes
colocados para tal efecto;

Proporcionar la informacion que se requiere para fines de
censo;

Acatar las disposiciones relativas a las actividades de
recreacion, esparcimiento y cultura;

Entregar y/o informar a lAdministracion de cualquier
vestigio histdrico o arqueoldgico que sea encontrado;

Cubrir las cuotas de visita 0 de accesd@) que seran
establecidas por la Ley de Ingreshdemas, se designara

un dia de entrada gratuita, una vez al mes, con el fin de
fomentar en la ciudadania, el uso y goce Alely,
especialmente, de hacerlo accesible a las personas de escasos
recursos;

Esta prohibido alimentar, tocar o hacer ruidos intensos,
ya sea con altavoces, radios o cualquier aparato que emita
un sonido y este pueda alterar el comportamiento habitual
de lafauna;

No se podra interrumpir, desviar, rellenar o desecar flujos
hidrolégicos o cuerpos de agua que se encuentren dentro
delAC;

Respetar las zonas de uso restringido y/o en proceso de
recuperacion establecidas en el PM; y

Brindar el apoyo y las facilidades necesarias para el acceso
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al personal encgado de la vigilancia, proteccion y control,
en caso de emergencia o contingencia ambiental.

Articulo 44.- Para las actividades recreativas, turisticas o
servicios quedaran sujetas a los establecido en el PM y solicitar

su autorizacién al Consejo yAdministradores, presentando

Articulo 33.- No se permitird la extraccion de flora, fauna y/o
sustratos en &C.

ademas los permisos Federales, Estatal y Municipales que se
requieran.

Avrticulo 34.- El articulo anterior queda exentd de todas aquellasArticulo 45.- Los prestadores turisticos estan obligados a:

especies, flora y fauna que fueran rescatadas, previa autorizacion
por la institucién competente para la introduccién de las mismas'-
alAC.

Articulo 35.- Queda prohibida la introducciéon de animales
domésticos y/o exéticos, que puedan alterar el equilibrio”-
ecoldgico.

. En el caso de los animales de compafiia deberan contar con
Su respectiva correa, asi como su bolsa para recoger suldl-
heces;y

Il Los recorridos con animales de compafiia sera inicamente
en la zona establecida por el consejodministradores. v
Articulo 36.-Tratandose de aprovechamientos forestales, pesqueros
y mineros, deben contar con la autorizacion y permisos respectivo%
de la Ley aplicable los cuales seran presentados al Consejo y/0
Administradores para su consideracion de uso &g el

Articulo 37.- No se permitira el uso de fuego dentro del area a
menos que sea en el lugar designado para ello, debido a que el uso
inadecuado o irresponsable podria traer fuertes consecuencias
dentro delAC.

VII.

Articulo 38.- Queda prohibido arrojar, verter o descargar cualquier
tipo de desecho orgéanico, residuos sdlidos o liquidos o cualquier
tipo de contaminante al suelo o a cuerpos de agua.

VIIL.

Articulo 39.- Queda prohibida cualquier dafio o agresion a la fauna
silvestre que habita en&C, de igual forma queda estrictamente

Portar un gafete que lo identifique como personal
autorizado, el cual sera emitido y firmado por el Consejo
y/o Administradores;

Contar con la capacitacion, certificacion y licencias
necesarias para la realizacion de los servicios ofrecidos al
publico;

Debera notificar al Consejo yAdministradores y al
Encargado del Area, el motivo de su visita con ocho dias
de anticipacion, esta puede ser con un fin turistico, de
recreacion al aire libre o educativo;

Realizar sus actividades en las zonas debidamente
autorizadas y establecidas en la Zonificaciom@zl

Debera limitar el horario de su visita, asi como el nimero
de personas que accederan a su cargo y de acuerdo a la
capacidad de carga del area;

A responder solidariamente a los dafios y perjuicios que
pudieran causar #C el personal y los visitantes a su
cargo;

Los prestadores de servicios deberan acudir a las
capacitaciones en relacion conAdt, las cuales seran
realizadas por el personal especialista; y

Respetar las reglas administrativas, asi como las
sefializacion y restriccion dentro dél.

restringido el ingreso a la zonas de anidacion y conservacioiarticulo 46.-Estan permitidos los campamentos con fines
establecidas en el PM, solo con fines de investigacion o monitorégecreativos y educativos por ello se debe solicitar el permiso y
de las mismas. si fuera el caso pagar la cuota correspondiente. Dentro del

Programa de Manejo se debera definir la zona para dicha
Articulo 40.-Tratdndose de un éarea publica, esta estrictamenteactividad.
prohibido todo acto inmoral. Como esoterismo, relaciones sexuales
(exhibicionismo). CAPITULO IV
De las Labores de Investigacion
Articulo 41.- Se permitira el acceso de alimento en las &reas
destinadas para ello y seré obligacion de las personas que lo ingregg ticulo 47.-El responsable délC tendra entre sus capacidades
recoger y retirar la basura que se genere por el consumo. el fomentar las labores de investigacion que sean relevantes para el
mejor entendimiento y manejo d&C. Son obligaciones de las
Articulo 42.- Los prestadores turisticos deben solicitar de forma personas interesadas en llevar a cabo investigaciontéhlab
escrita al Consejo yAdministradores la autorizacién para poder  siguientes:
ingresar aAC y asi prestar sus servicios turisticos, de recreacion
al aire libre y de educacion e interpretacion ambiental. . Presentar al encargado el Formato establecido en el Manual
de Procedimiento de SEMACCDHKIe manera escrita en
donde se especifique la naturaleza de su investigacion,
detallando las actividades a realizar;

Articulo 43.- Queda prohibido el uso de vehiculos motorizados
en el cuerpo de agua @6dC, acepto aquellos que su finalidad sea
brindar una respuesta rapida en incidentes o contingencias

ambientales en AC. 1. En caso de que se pretenda llevar a cabo trabajos que
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Articulo 48.- Quien solicite autorizacion para el estudio y manejo
de vida silvestre o feral, estara obligado a:

impliquen introducir, remover o de otra manera alterar
parte delAC, para ello es necesario integrar los
permisos de la dependencia estatal o federal aplicable
con ello solicitar el visto bueno del Consejo y/o
Administradores;

Respetar la legislacion aplicable al trabajo en Areas de
Conservacion y con especies de vida silvestres;

Entregar un informe al final de su investigacion al encargado
delAC, incluyendo listados de especies en el caso de que

Falta

Sancién

Por construccién de infraestructura en las zonas del AC y sus
zonas de amortiguamiento sea el caso se apoyara en la
legislacion Federal y Estatal.

De 1 a 500 unidades de medida y
Actualizada (UMA), previa evaluacion
hasta la remediacién del dafio.

Por faltas administrativas y delitos ambientales en el AC, sea el
caso de competencia se apoyara en la legislacion federal o
estatal vigente.

De 1 a 500 unidades de medida y
Actualizada (UMA)

De los prestadores de Servicios que incumplan los establecido
en el presente reglamento.

De 1 a 100 Unidades de Medida
actualizada, valorada por el Consejo y/o
Administradores

De los visitantes y prestadores turisticos.

De 1 a 200 Unidades de Medida
actualizada, valorada por el Consejo y/o
Administradores

De los Labores de Investigacion

De

Por desatender mas de dos veces las notificaciones o citatorios
generados por los Administradores.

De 1 a 10 Unidades de Medida
actualizada.

Por hechos de proferir insultos 0 amenazas al personal adscrito
a la Direccidn y al personal de vigilancia a cargo en su momento
ya sea oficial o voluntario que acredite su funcidn.

De 1 a 50 Unidades de Medida
actualizada valorada por el Consejo y/o
Administradores

Para las faltas no establecidas en el presente reglamento se

Pendiente

la naturaleza del trabajo lo permita; y

referiran los reglamento Federales, estatales o municipales que
contemplen las medidas o sanciones.

El investigador, conserva el derecho de publicar sus
resultados sin consultar al ergatlo deAC o al Consejo
y/o Administradores.

TRANSITORIOS

Primero.- Los casos no previstos por el presente Reglamento
Interno se deben llevar ante el ConsejoAdoninistradores

en Pleno, el cual emitira una resoluciéngerencia o cambio
respectivo.

Presentar el escrito de autorizacion previa por parte de la . . o
SEMARNAT al encagado, en dicha solicitud se debe Segundo.-Este Reglamento entrara en vigor previo analisis
precisar las actividades a realizar y la temporalidad: y autorizacion, al dia siguiente de su firma. (Firmado).

Cumplir las disposiciones establecidas en la autorizacion
y en Reglamento Interno d&C; y,

Respetar la legislacion aplicable al trabajo con especies
silvestres oly feral.

SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO

En Zacapu, Michoacan, siendo las 10:00 horas del dia 13 de

Articulo 49.-El incumplimiento de las obligaciones contenidas septiembre del afio 2021, dia, hora y lugar sefialados en la

anteriormente, seran acreedores a las siguientes sanciones:

1.

6.

convocatoria entregada a cada uno de los miembros que conforman
el H.Ayuntamiento de Zacapu, para que comparezcan a la sala de
Se realizaran dos amonestaciones por escrito pidiendo seagapildo de la Presidencia Municipal de Zacapu, a celebrar la sexta
cumplidas a las normas establecidas en el presentesesjon extraordinaria del Ejercicio Fiscal 2021, por lo que estando
Reglamento. presente el C. Luis Felipe Ledn Balbanera, en su calidad de
Presidente Municipal, y que preside dicha sesion, declara abierta
Se solicitara una indemnizacion para cubrir el dafio hechoel inicio de la misma, pidiéndole al SecretarioAjelntamiento J.
alAC, si ese fuere el caso. Arturo Nolascovenegas proceda con los puntos del orden del dia
propuestos, a lo que el Secretario les da lectura de la forma siguiente:
Suspensién temporal o permanente de los servicios
prestados. ORDEN DEL DIA
Anulacion de permisos o licencias que le permiten la 1. ...
prestacion del servicio. 2. ..
3. ..
4. Propuesta y en su caso Aprobacion del Reglamento del Centro
Municipal de Mediacién del HAyuntamiento de Zacapu,
derivado de las atribuciones establecidas en el articulo 67 fraccion
X1V de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacéan de
Ocampo.

Pedir se retire dé&lC si hace caso omiso a los lineamientos
del presente Reglamento.

Demas relativas a la ley y reglamento de la misma.

Este Reglamento regira segln el caso a los visitantes, prestador8s ---
de servicios e investigadores que efectlen actividades en €b. ...

Area

7. ..
8. ..

Articulo 50.- Las Infracciones al presente Reglamento sera
sancionas por multas , las cuales Serén |mpuestas de acuerdo A e
gravedad de las mismas asi COMO SU reincidencia CONfOrmME @ 0@+ e e

establecido en el siguiente tabulador
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Acto seguido el Secretario procede ebouarto punto del orden Organos Judiciales ya existentes, esto haciéndolo con el desahogo
del dia.El C. Presidente Municipal, Luis Felipe Ledn Balbanera, y soluciéon de controversias existentes entre los ciudadanos del
haciendo uso de sus facultades legales procede hacer propuestadunicipio.
en su caso aprobacion del Reglamento del Centro Municipal de
Mediaciéon del HAyuntamiento de Zacapu, derivado de las PROLOGO
atribuciones establecidas en el articulo 67 fraccion XIV de la Ley
Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo. El presente Reglamento fue creado con el objetivo de que el proceso
de Mediacién y/o Conciliacion, se siga de una forma claray precisa,
Hace la intervencion la Sindica Municipal, Lic. Lidia Nogmgvalo y contempla lo siguiente: Disposiciones generales, en donde se
Vera, explicando el origen, funcionalidad y alcance del Reglamentodesarrolla de forma clara y precisa el fin por el que se cred, definicion
mismo que estara bajo su cargo. Después de analizado, comentagoecisa de cada uno de los preceptos utilizados en el mismo, la
y discutido la mocién anterior, se somete a votacion de losforma en que se rige; El funcionamiento y organizacion que debera
integrantes delyuntamiento, quienes en uso de sus atribucionesde llevar el Centro Municipal de Mediacion, la funcion por la que
otorgadas en la Ley Organica Municipal apruebatpanimidad fue creado, la forma en que esté integrado, funciones que desarrolla,
de votos la autorizacion. atribuciones del Sindico o Sindica Procurador, facultades y
obligaciones de los Mediadores y/o Conciliadores, facultades y
...................................................................................................... obligaciones de los Notificadores, facultades y obligaciones del
...................................................................................................... PersonalAdministrativo; Las partes en la mediacion y/o
................................................... conciliacién, quienes son, derechos que tienen; El procedimiento
en la mediacion y/o conciliacion, el desarrollo que habra de seguirse
No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las 12:20 se da pdiesde su inicio hasta el fin con una solucién positiva para las
concluida la sexta sesion extraordinariaddglantamiento 2021- partes; El acuerdo de mediacion, como debera de ir asentado el
2024, Ejercicio Fiscal 2021. convenio de mediacion y/o conciliacion que se logrd; Control de
documentacion, registro y estadistica, esto es, como debera de
C. Luis Felipe Le6n Balbanera, Presidente Municipal.- Lidia Noemi llevarse el control de documentos, su registro e informes estadisticos
ArévaloVera, Sindica Municipal. Regidores: Ivan de Jesus Espinoque existan en el Centro Municipal de Mediacion, todos los puntos
Martinez.- Maria de Jesis Damian Pimentel.- Victor José Gonzaleantes citados van desarrollados de forma clara y precisa en el
Mariscal.-Verénica EvaAzpeitia Mendoza.Alejandro Orozco presente Reglamento.
Arévalo.- Maribel Medina Martinez.- José Manuel Méndez Lopez

RogelicAyala Cérdova Griselda LiliAvila Alvarado.- Humberto FUNDAMENT ACION
Wilfrido Alonso Razo.- Maria Mgarita Cerén Franco.- José
Martin Alvarez Contreras Doy fe: M.C. J.Arturo Nolasco REGLAMENT O DEL CENTRO MUNICIP AL
Venegas, Secretario dayuntamiento de Zacapu, Michoacan. DE MEDIACION (CEMUM)
(Firmados).

CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente

CEMUM ZACAPU Reglamento son de orden publico, interés social y de observancia
general en el Municipio de Zacapu, Michoacan de Ocampo y tiene
CENTRO MUNICIRAL DE MEDIACION DEL por objeto regular los procedimientos del Centro Municipal de
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ZACAPU, Mediacion a través de métodos alternativos de solucion de
MICHOACAN DE OCAMPO. conflictos para la pronta, pacifica y eficaz solucion de las
PERIODO 2021-2024 controversias entre las partes interesadas, mediante la intervencién
de un tercero a quien se le denomina Mediador y/o Conciliador,
JUSTIFICACION s6lo se admitiran los asuntos que sean susceptibles de competencia

y tienen por objeto lo siguiente:
El presente Reglamento fue creado para el Centro Municipal de

Mediacién del Honorabl&yuntamiento de Zacapu, Michoacan a) Establecer los lineamientos del servicio de la Mediacién y/
de Ocampo, el cual regira todo el procedimiento que habréa de o Conciliacion extrajudicial;

seguirse conforme al mismo, ahora bien, se creé con dicha finalidad.

Si bien empez6 su redaccion el dia 15 quince del mes de agosto de) Busca evitar que los conflictos lleguen hasta instancia de
afio 2021 dos mil veintiuno, y culmino el dia 30 treinta del mes de Tribunales Judiciales Agencias del Ministerio Publico,
agosto del afio 2021 dos mil veintiuno. Procede su creacion por la evitando asi, a las partes los costos que implican dichas
urgencia que existe en el Municipio de Zacapu, Michoacan de instancias;

Ocampo, sobre un Centro Municipal de Mediacion, y de lo cual se

encuentra entre las atribuciones que tiene el Sindico o Sindic&) La mediacion y/o conciliacion, sélo se admitiran en los
Municipal, contempladas en Atticulo 67, fraccién XIVde la asuntos que no se afecte la moral, derechos de terceros, ni
Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, si se contravengan, las disposiciones de orden publico,

bien se crea dicha oficina con el fin de agilizar y ayudar a los haciendo efectivas las garantias de imparcialidad, audiencia,
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d)

e)

celeridad, certeza y legalidad;

Se procedera con la Mediacion y/o Conciliacion, siempre
y cuando no exista ningun antecedente judicial o algin
convenio en el que haya intervenido alguna otra autoridad;IX.

Ys

Dicho servicio se llevard a cabo a través de diferentes
acciones tales como: fomento y difusién de reglas de
convivencia, utilizacion de mecanismos alternativos de
solucién de controversias, atencién y sancion de faltas
administrativas.

X.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entiende

por:

VI.

VII.

VIIL.

Acuerdo de Mediacién: Convenio que resulta de un
procedimiento de Mediacion, en el que se recogen, porXI.
escrito, aquellos aspectos de consenso entre las personas
participantes para la solucion total o parcial de su
controversia,

Honorable Ayuntamiento de Zacapu Michoacan de
Ocampa Organo Colegiado del Municipio de Zacapu,
Michoacan de Ocampo; XII.

Conflicto: La situacion que se genera cuando dos o mas
partes manifiestan posiciones objetivas o subjetivas
incompatibles, susceptibles de someterse a losXIll.
procedimientos de Mediacién y/o Conciliacion;

Expediente: Registro de documentos formado en virtud
de una solicitud de servicio de Mediacion y/o Conciliacion, XIV.
ante el Centro Municipal de Mediacion;

Invitacién: Documento suscrito por el Sindico/Sindica XV.
Procurador o por el Mediador y/o Conciliador, y que se le
hace llegar a la parte invitada, en el cual se informa sobre el
procedimiento que se lleva a cabo, llaméndolo a resolver
por medio de la Mediacion y/o Conciliaciéon de una XVI.
controversia o conflicto suscitada con el solicitante;

Mediacion: Procedimiento voluntario, confidencial y  XVIL.
flexible que tiene por objeto ayudar a que dos o mas
personas fisicas o juridicas, encuentren la solucién a un

conflicto en forma no adversaria, en el cual el Mediador y/ XVIII.

o Conciliador, facilita la comunicaciéon adecuada, con el fin
de lograr un acuerdo de Mediacion parcial o total aceptableXIX.
a las partes implicadas en el conflicto;

Conciliacion: Es un procedimiento voluntario, en donde XX.
las partes que estan involucradas son libres para ponerse
de acuerdo o intentar resolver la disputa por esta via, este

mediante un mecanismo alternativo de solucién de
controversias, respetando los lineamientos establecidos
en este Reglamento;

Mediador y/o Conciliador: Servidor publico capacitado
para facilitar la comunicacion entre las partes que
intervienen en un conflicto, competente para conducir
adecuadamente un proceso de Mediacion y/o Conciliacion,
procurando en todo momento facilitar y restaurar la
comunicacion entre las partesgn su caso, adoptar
acuerdos satisfactorios para las partes;

Método alternativo: Tramite convencional, voluntario y
autocompositivo que permite, en su caso, solucionar
conflictos, sin necesidad de acudir a los 6rganos
jurisdiccionales;

Métodos alternativos de solucién de conflictos:
Mecanismo que, bajo ciertos presupuestos legales de
procedencia, ponen término a un procedimiento sin
necesidad de que el asunto sea conocido en instancia
jurisdiccional, prevaleciendo la libre voluntad de las partes
para que encuentren una solucion al conflicto;

Parte invitada: Persona fisica 0 moral que es sefialada
por quien acude a solicitar los servicios, como la otra parte
involucrada en el conflicto;

Parte solicitante: Persona fisica o moral que solicita los
servicios del Centro Municipal de Mediacion, con el fin
de solucionar un conflicto;

Reglamento: Reglamento del Centro Municipal de
Mediacion;

Solicitud de Servicio: Peticion que uno o mas
particulares realizan al Centro, a efecto de procurar la
solucién de un conflicto o controversia;

Constituciéon: Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos;

CPCM: El cédigo de Procedimientos Civiles para el estado
de Michoacan De Ocampo;

CNPP: Cédigo Nacional de Procedimientos Penales;

Ley: Ley de justicia alternativa y restaurativa del Estado
de Michoacan de Ocampq; y

Ley Organica Municipal: Ley organica Municipal del
Estado de Michoacan de Ocampo.

proceso es flexible permitiendo a las partes, definir un Articulo 3.- El procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion estara
tiempo, estructura y contenido de los procedimientos deregido por los principios de voluntariedad, confidencialidad,

dichaconciliacion;

flexibilidad, neutralidad, imparcialidad, equidad, legalidad y

honestidad.

Partes: Son las personas fisicas o morales que han

manifestado; expresamente la voluntad de someter al Centrdrticulo 4.- La participacion de las partes en el procedimiento de
Municipal de Mediacion, el conflicto existente entre ellas, Mediacion y/o Conciliacion, debe ser por decision propia, por lo
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que correspondera a su voluntad acudir, permanecer o retirarse dél
procedimiento con toda libertad.

Articulo 5.- Los Mediadores y/o Conciliadores facilitaran la Il
comunicacion entre las partes, a fin de que lleguen a un acuerdo
satisfactorio, sin imponer o inclinarse por una solucion
determinada, teniendo la obligacién de generar condiciones de
igualdad para que logren acuerdos mutuamente benéficos.

CAPITULO Il IV.
DEL FUNCIONAMIENTO Y LA ORGANIZACION
DEL CENTRO MUNICIRAL DE MEDIACION

Articulo 6.- El Centro Municipal de Mediacién, es un érgano
dependiente del Area de Sindicatura de la Presidencia Municipal.
de Zacapu, Michoacan de Ocampo, es un érgano formalmente
administrativo y materialmente jurisdiccional de control de la
legalidad en el funcionamiento del Municipio.

VI.
Tiene como funcién conocer los asuntos de su competencia y
brindar los servicios para la solucion de conflictos de manera
gratuita, mediante la aplicacién de métodos alternativos de solucién
de controversias, para facilitar y mejorar la convivencia en una
comunidad y evitar que los conflictos escalen a conductas delictiva/Il.
0 actos de violencia.

Acordar las reglas para la designacién del mediador y/o
conciliador;

Revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a
gue hayan llegado los participantes a través de la mediacion
y/o conciliacion, los cuales deberan ser firmados por ellas
y por el mediador y/o conciliador que intervino y
autorizadas por el Sindico o Sindica Procurador;

Negar el servicio o dar por concluido el procedimiento de
mediacion y/o conciliacion, en caso de advertir alguna que
haya existido o exista algun tramite judicial o convenio
ante autoridad judicial;

Decretar las medidas de proteccion necesarias en su ambito
de competencia y de acuerdo al caso conforme a la ley
aplicable en la materia;

Realizar todas aquellas inspecciones al margen de la
legalidad y en el ambito de su competencia, con el fin de
que éstas sean incorporadas al procedimiento para la
solucién de conflictos entre las partes; y

Todas aquellas previstas en la ley

Articulo 10.- Los Mediadores y/o Conciliadores del Centro

Articulo 7.- EIl Centro Municipal de Mediacién se integrara por:

Municipal de Mediacion, tendran las siguientes facultades y

obligaciones:

. El Sindico o la Sindica Procurador;
.
1. Mediador y/o Conciliador;

111. Los notificadores; y
IV. Personal administrativo y Prestadores de Servicios.

Articulo 8.- El Centro Municipal de Mediacion dentro del ambito
de su competencia, para el cumplimiento de su objeto, tendréa lafl.
siguientes funciones:

. Difundir, fomentar, aplicar y promover métodos
alternativos de solucion de conflictos entre los habitantes
del Municipio de Zacapu, con el objeto de fomentar la IV.
cultura de la paz;

1. Coordinar y vigilar que los procedimientos de Mediacion
se desarrollen conforme a este ordenamiento; y

I11. Prestar a las personas que lo soliciten, los servicios deV.
informacion y orientacion gratuita sobre los métodos
alternativos y los procedimientos de solucion de conflictos
mediante la Mediacion.

VI.

Articulo 9.- Son atribuciones directas del Sindico o Sindica

Procurador Municipal, en materia de mediacion:

VII.

l. Nombrar al titular del Centro de Mediacién, con la
anuencia de la presidenta o presidente Municipal, area

de la cual sera responsable la Sindica o el SindicoVIIl.

Procurador;

Cumplir con lo dispuesto en el presente Reglamento,
manteniendo la imparcialidad, neutralidad y equidad,
inherentes al procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion;

Cumplir con el principio de confidencialidad, respecto a
todo lo visto y escuchado sobre los asuntos que se lleven
a cabo en el Centro Municipal de Mediacion;

Proporcionar la informacion relativa al procedimiento de
Mediacion de una manera clara y precisa a toda persona
gue acuda a solicitar los servicios del Centro Municipal de
Mediacion y cerciorarse del entendimiento por las partes;

Llevar a cabo el desarrollo de la Mediacion y/o Conciliacion,
apegado a los términos que hayan establecido previamente
los participantes, motivando a cada una de ellas durante
todo el proceso, en la busqueda de construir un acuerdo
satisfactorio, preservando la igualdad de las partes;

Programar el nimero de sesiones que sean requeridas,
siempre y cuando sean necesarias, esto con el fin de la
busqueda de la mejor solucion al conflicto;

Durante las sesiones, procurar el orden en todo momento,
suspendiendo la sesidén, en caso de ser necesario;

Fijar una nueva fecha, a peticion de las partes, para
continuar el procedimiento, cuando sea necesario;

Elaborar las clausulas del convenio, esto siempre con la voluntad
de las partes, con el fin de llegar al término del conflicto;
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IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Conducir el Funcionamiento del Centro Municipal de IV.

Mediacion que se pueda generar, vigilando el cumplimiento
de sus objetivos;

V.
Informar mensualmente a la Sindico o Sindica Procurador
de lasActividades del Centro de Municipal de Mediacion;

Evaluar las solicitudes de los interesados, con el objeto de

Llevar el control y registro de las notificaciones que se
realizan; y

Informar permanentemente al area superior inmediata de
las acciones programadas, en proceso y concluidas, con la
finalidad de unificar criterios para el cumplimiento de los
objetivos.

determinar el método alternativo idoneo, para la solucién Articulo 12.- El personal administrativo, notificadores y

del conflicto; prestadores de servicio, tendran las siguientes facultades y
obligaciones:

Dar por terminado el procedimiento de Mediacion y/o

Conciliacion cuando alguna de las partes lo solicite; a) Cumplir con lo dispuesto en el presente Reglamento,

Vigilar el cumplimiento de este Reglamento, de los
manuales, oficios, circulares y acuerdos emitidos para el
correcto funcionamiento del Centro Municipal de b)
Mediacion;

Llevar el control de los expedientes que le sean turnados,
debiendo firmar como responsable al inicio y al término c)
del procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion y siendo
autorizado por el Sindico o Sindica Procurador;

Facilitar la comunicacion directa de los interesados; d)

Propiciar una satisfactoria composicion de intereses,
mediante el consentimiento informado de las partes;

Asistir a los cursos de capacitacion o actualizacion que
convoquen los distintos 6rganos en la materia;

manteniendo la imparcialidad neutralidad y equidad,
inherentes al procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion;

Cumplir con el principio de confidencialidad respecto a
todo lo visto y escuchado sobre los asuntos que se lleven
a cabo en el Centro;

Prestar, con diligencia, el servicio en el Centro a los
ciudadanos que soliciten informacion, orientandolos sobre
los métodos alternativos de solucion de conflictps; y

Las demas que se deriven del presente Reglamento, asi
como de otros ordenamientos legales.

CAPITULOI
DE LAS PARTES EN LAMEDIACION
Y/O CONCILIACION

Articulo 13.- Las partes, son las personas fisicas o morales,
Acatar las demés disposiciones contenidas en las leyesguienes deberan estar en pleno ejercicio de sus derechos, tener
reglamentos manuales, circulares, oficios y acuerdoscapacidad, y son quienes expresamente han decidido someterse a

relativos al servicio de la Mediacion y/o Conciliacion
extrajudicial;

la solucién de un conflicto en el Centro Municipal de Mediacion.

Articulo 14.- Las partes deberan de asistir de forma personal a las
Proponer y canalizar a las instancias competentes, lossesiones de Mediacion y/o Conciliacion; tratindose de personas

asuntos en razén de su competencia;

morales deberan de asistir sus representantes legales con poder el

cual debera de contar con facultades para pleitos y cobranzas,
Excusarse de intervenir en el procedimiento, cuando seotorgado en términos del Cadigo Civil para el Estado de Michoacén
encuentre en algunas de las causales de impedimento de Ocampo, debiendo acreditar, en todo caso, el caracter con que

excusa previstos en la ley; y

se ostentan.

Las demas que se deriven del presente Reglamento, adirticulo 15.- Las partes tendran en el procedimiento de Mediacion
como de otros ordenamientos legales aplicables a la materiay/o Conciliacion, los siguientes derechos:

Articulo 11. Los Notificadores, tendran la siguientes facultades y 1.
obligaciones.

Cumplir con lo dispuesto en el presente Reglamento,
manteniendo la imparcialidad neutralidad y equidad, II.
inherentes al procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion;

Cumplir con el principio de confidencialidad respecto a
todo lo visto y escuchado sobre los asuntos que se lleven

a cabo en el Centro; 111.

Notificar a las partes en el tiempo y la forma descritos en
este Reglamento; V.

Recibir gratuitamente los servicios del Centro Municipal
de Mediacién, asi como la informacién sobre los métodos
alternos de solucién de controversias;

Solicitar se inicie, a solicitud del interesado, un proceso de
Mediacion y/o Conciliacién, con la invitacion que extiende
el Centro Municipal de Mediacién a la parte con quien se
tiene un conflicto;

Intervenir en todas y cada una de las sesiones de Mediacion
y/o Conciliacion;

Allegarse, con medios y recursos propios, la asistencia
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técnica o profesional que requiera para facilitar la busquedafinalidades del proceso de Mediacién y/o Conciliacién.
de soluciones;
Articulo 20.- Una vez que se recibida la solicitud, se le asignara un

V. Solicitar por escrito la recusacion en caso de ser necesarionimero consecutivo que le corresponda de expediente, asi como el
debido registro en el respectivo libro del Centro Municipal de
VL. Solicitar copia del convenio celebrado entre las partes, Mediacion, para posteriormente sea turnado a el Mediador y/o
dentro del procedimiento de Mediacién y/o Conciliacion; Conciliador de dicho Centro.
Y,

Articulo 21.- Para efectos de dar a conocer a las partes que han

VII. Las demas que se deriven del presente Reglamento, asido convocadas a participar en un proceso de Mediacion y/o
como de otros ordenamientos legales aplicables a la materiaConciliacion, se notificara personalmente con una invitacion por
escrito firmada por el Sindico o Sindica Procurador del Centro

CAPITULO IV Municipal de Mediacion, Mediador y/o Conciliador, con una copia
DEL PROCEDIMIENTO DE MEDIACION para el expediente respectivo; si ho se encuentra a la persona
Y/O CONCILACION invitada, después de que el notificador se cerciore, con el dicho de

dos vecinos, que la persona de que se trata ciertamente vive en el
Articulo 16.- Para iniciar los servicios del Centro Municipal de lugar designado, se dejara la invitacion a cualquier persona que se
Mediacion, deberan de acudir de manera personal los solicitantesncuentre en el domicilio, con capacidad de goce y ejercicio, enel
0 en su caso los Representantes Legales, quienes seran atendidpsge se practique la notificacion, de lo que dejara constancia en el
por el Mediador y/o Conciliador, quien les orientara en forma anverso de la copia de la invitacién para el expediente. De no
sencillay de manera verbal sobre la naturaleza y finalidades de lancontrarse persona alguna a quien entregar la invitacion referida,
mediacion o conciliacion; asi mismo sugerird el método que estimese dejara la invitacién en buzon u otro lugar visible del inmueble
mas conveniente para la atencién del conflicto cuya solucidnrespectivo. En caso de que la parte complementaria no asista en la
pretendan. Una vez elegido por las partes el método quedecha programada, se procedera en los términos del parrafo siguiente:
corresponda, el mismo Prestador de Servicios procedera a inicia€uando la relativa dificultad para notificar a una 0 méas personas o
la atencion del conflicto respectivo. cuando se trate de la segunda o posteriores invitaciones, cambios

de cita o avisos de fecha para sesion conjunta, la notificacién
Articulo 17.- La apertura del procedimiento de Mediacion y/o podra practicarse por correo electrénico, teléfono o a través de
Conciliacion estara a cargo del Mediador y/o Conciliador del Centrocualquier otro medio que se estime pertinente a criterio del Sindico
Municipal de Mediacion y debera ser autorizada por el Sindico oo Sindica Procurador del Centro Municipal de Mediacién, Mediador
Sindica Procurador, para lo cual se debera usar el formulario que sg'o Conciliador de Mediacion, siempre que pueda hacerse saber a
le proporcione al ciudadano para ese efecto. La parte o partels personas relacionadas de manera fehaciente y confidencial la
interesadas en someterse a un procedimiento de Mediacién y/aotificacion respectiva del Centro Municipal de Mediacion.
Conciliacion, seran informadas de las caracteristicas del proceso,
su duracién y posibles consecuencias juridicas. Podra dejarse de invitar a una 0 mas personas determinadas cuando

éstas hubieren hecho caso omiso a cuando menos dos invitaciones
Articulo 18.- El formato de solicitud de servicio de Mediaciony/ previas de asistencia al Centro Municipal de Mediacion en los
o Conciliacion, deberan de contar con los siguientes puntos: términos antes descritos.

. Nombre, domicilio e informacién general de la parte El Conciliador y/o Mediador, podra canalizar el asunto, cuando
solicitante de la mediacion; las partes no acudan a las invitaciones, o no logren llegar a un
acuerdo mutuo, lo que sera a alguna dependencia, para que analicen
1. Descripcion breve de los hechos a que dieron lugar elsi su caso puede ser atendido por ellos.
conflicto que se pretenda resolver;
Articulo 22.- Las invitaciones o citaciones a sesion de Mediacion
I11. Pretensiones del solicitante respecto a los acuerdos que s@o Conciliacién, se haran de forma personal, en el domicilio que

pueden alcanzar; para tal efecto designaron las partes. El notificador debera cerciorase
de que se trata del domicilio correspondiente de la persona invitada,
IV. Documentos que se anexan; y para lo que procedera a pedirle que se identifique, lo que podra ser
con el INE/IFE, o cualquier identificacion oficial, una vez cerciorado
V. Nombre y domicilio de la persona con la que se tenga lade que es la persona buscada, se le entregara la invitacion o citatorio,

controversia o conflicto, o en su caso, el lugar donde pueday se le pedira que, si puede firmar de recibido, en caso de negarse
ser localizado para su natificacion, el cual, si no cuenta se asentara acta de dicho acto.
con nimero exterior, debera de ser detallado, para lograr la
entrega de la invitacion. Articulo 23.- Las invitaciones o citaciones deberan contener, por
lo menos, los siguientes elementos:
Articulo 19.- En el momento que el solicitante proporcione los
datos completos del solicitado y el formato correspondiente sed. Nombre y domicilio del destinatario;
llenado, el Mediador y/o Conciliador debera recibir al solicitante
para informarlo ampliamente sobre la naturaleza, ventajas yil. Nombre del solicitante;
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I11. Nombre y firma del Mediador; de conflictos o el Centro Municipal de Mediacion no cuente con el
servicio solicitado, el Mediador y/o Conciliador debe brindar la
V. Nombre y firma del Sindico o Sindica Procurador; orientacion conducente, en su caso, refiriendo el organismo o
institucion a quien corresponda la competencia del conocimiento
\Y4 Lugar, fecha y hora de la cita de Mediacion; y de dicho conflicto, notificando por escrito al solicitante del servicio.
VL. Redaccion del conflicto razén de la citacion. Articulo 30.- Las partes que intervienen en un proceso de

Mediacién y/o Conciliacién deberan observar los siguientes
Articulo 24.- Si el solicitante del servicio no comparece el dia 'y principios, lo que para efectos de esta disposicién incluye no solo
hora que se le fijo para la sesion correspondiente o retira su peticior las personas involucradas en un conflicto, sino a todas aquellas
se levantara constancia respectiva y se ordenara el archivpersonas vinculadas en el Centro Municipal de Mediacion, en la
correspondiente. actividad que a cada uno corresponda realizar:

En el supuesto de que la parte invitada no asista a la primer&oluntariedad. Es la capacidad de los participantes libre de

invitacion a la sesion de Mediacion y/o Conciliacion, o no se tengapresion alguna para acudir, permanecer o retirarse del proceso de

respuesta en un término de siete dias habiles, el Mediador y/d/ediacion y/o Conciliacion aportar la informacién que consideren

Conciliador debera enviar una segunda citacion. pertinente; asi como decidir si llegan o no a un acuerdo, construido
por ellos mismos. Los participantes tendran la libertad de continuar

Si la parte invitada hace caso omiso a la segunda invitacion deb no en el proceso de Mediacién cuando exista una clausula

Centro Municipal de Mediacion, se dejara de invitar a la parte,compromisoria en la que se hayan obligado a pasar por Mediacion

para lo cual se hara constar por escrito su no aceptacion al procesmtes de acudir a una instancia jurisdiccional.

de mediacion y/o conciliacién, haciendo del conocimiento al

solicitante, se levantara la constancia respectiva y se ordenara €onfidencialidad. Quienes tengan acceso a informacion relativa

archivo correspondiente. a algun procedimiento de Mediacién y/o Conciliacion, sin ser partes
o siéndolo, no podran divulgarla y no podran actuar como testigos

Articulo 25.- En caso que dicha inasistencia sea por causaen la via jurisdiccional de los asuntos tratados, de los cuales se

legalmente justificada, se puede volver a citar a las partes, siemprivo informacion, mientras que las partes no podran emplear como

y cuando se acredite. prueba los registros de informacion generados durante los
procedimientos.

Articulo 26.- Se entiende que el método alternativo de solucién de

conflictos ha iniciado cuando ambas partes deciden someterse &leutralidad. El Mediador y/o Conciliador, debera mantener una

mismo y por lo que se levantara el acta respectiva. postura y mentalidad de no ceder a sus propias inclinaciones o
preferencias durante todo el procedimiento.

Ahora bien, la eleccion de un método alterno para la atencién de un

conflicto no es impedimento, para que, una vez iniciado el Imparcialidad. El Mediador y/o Conciliador debera actuar libre

procedimiento, las partes decidan abordar el conflicto respectivo ale favoritismos, prejuicios o posturas particulares que beneficien

través de un método alterno distinto, alin y cuando el proceso no perjudiguen a alguna de las partes, y las tratara con objetividad

hubiere concluido, siempre que sea de mutuo acuerdo entre lasin hacer diferencia alguna.

partes, en esta circunstancia, bien sea por iniciativa propia o por

sugerencia del Mediador y/o Conciliador, dejandose constancia dé&quidad. Es la obligacién de vigilar por el Mediador y/o Conciliador

este hecho en el expediente respectivo. que los participantes entienden claramente los contenidos y
alcances del acuerdo al que hubieren arribado, y de verificar que no

Articulo 27.- Se entiende que hay negativa a someterse a lossea contrario a derecho o producto de informacion falsa, de una

procedimientos de Mediacién y/o Conciliacion, cuando habiendonegociacion de mala fe o de imposible cumplimiento.

asistido a una o varias sesiones, cualquiera de los participantes, no

atienden dos invitaciones consecutivas a la sesion correspondient€lexibilidad. Es la facultad del Mediador y/o Conciliador y los

Cuando ocurriere este supuesto se levanta la constancia respectiparticipantes para convenir la forma en que se desarrollara el

y se ordenara el archivo correspondiente. procedimiento, pudiendo obviar una o méas etapas del proceso de
Mediacion y/o Conciliacion.

Articulo 28.- Todo asunto sometido al conocimiento del Centro

Municipal de Mediacion, debera de seguir las formalidades Honestidad.Es obligacién del Mediador y/o conciliador excusarse

establecidas en esta normatividad Municipal, asi como losde participar en una Mediacion y/o Conciliacion por falta de

principios de la Mediacidn; solo podran autorizarse los conveniosaptitudes suficientes en una materia sujeta a su conocimiento, o

o acuerdos que fueren resultado de las sesiones de Mediacién yfmando se ubique en alguno de los supuestos de impedimentos o

Conciliacion que se celebren en presencia de un Mediador y/@xcusas.

Conciliador y de conformidad a lo establecido en el presente

Reglamento. Articulo 31.- En la sesién conjunta inicial el Mediador y/o
Conciliador expondra a las partes los puntos esenciales sobre el

Articulo 29.- En caso de que la naturaleza de la controversia noprocedimiento, abarcando todos los aspectos que en la presente

sea susceptible de iniciar bajo los métodos alternativos de solucionormatividad se mencionan; una vez que el proceso sea aceptado
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por las partes, éstas deberan firmar el acuerdo de confidencialidad
del procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion, asi como el acta
de proceso de Mediacion y/o Conciliacion.

VI.
Articulo 32.- En las subsecuentes sesiones de Mediacion y/o
Conciliacion, se permitird que las partes expongan sus puntos de
vista de manera respetuosa. Las partes pueden afadir a vl.
exposicion oral de hechos, los medios de conviccion que estimen
adecuados que detallen la naturaleza general de la controversia 'y

los puntos en conflicto, que se deben tomar en consideracion pardlil.

identificar los intereses y necesidades que imperan en el conflicto
y asi estar en mejores condiciones de asistir a las partes para lograr
un acuerdo mutuo. IX.

Articulo 33.- El Mediador y/o Conciliador buscara identificar los
verdaderos intereses y posiciones de cada uno de los participantes
con la finalidad de encontrar una solucion al conflisgd mismo
debera conducir a los participantes en la bisqueda de opciones de
solucion al conflicto. Esta etapa podra desarrollarse en una o variaXl.
sesiones, quedando esto a criterio del Mediador y/o Conciliador,
por consejo del Sindico o Sindica Procurador o por acuerdo de las
partes segun requiera el caso.

XIl.
Articulo 34.- Los participantes podran hacer uso de cualquier
medio de prueba con el que cuenten esto previo a lograr un acuerdo,

el Mediador y/o Conciliador, podra solicitar la intervencion de XiIIlI.

algun trabajador social, psicélogo, asesor juridico o un tercero que
pueda ayudar a construir un convenio entre las partes, con el fin de

lograr la seguridad suficiente para alcanzar una amigableXIV.

composicion, lo anterior con el fin de que se conjunten los esfuerzos
necesarios para que las partes logren un acuerdo satisfactorio.

Articulo 35.- Quedara a criterio del Mediador y/o Conciliador el
llevar a cabo una entrevista por separado, a cada una de las partey.
esto con la finalidad de incrementar la informacién proporcionada

y de acuerdo a la exposicion del caso, lo que se debera evaluar y

y/o conciliacion, que justifique su conclusion, en los
siguientes casos:

Cuando alguna de las partes abandone el procedimiento
sin que exista declaracién por escrito;

Cuando alguno de los participantes incurra en un
comportamiento irrespetuoso o agresivo;

Cuando existan vicios del consentimiento, error, dolo,
violencia o simulacién de actos;

Cuando una de las partes se encuentre ausente o
incapacitada;

Cuando una de las partes no tiene interés de llegar a un
acuerdo;

Cuando una de las partes pretenda obtener de manera
dolosa sumas excesivas de dinero o ventajas inequitativas
en el acuerdo;

Cuando la controversia involucre un delito considerado
por la legislacion penal perseguible de oficio;

Cuando se lesionen derechos de terceros o contravenga
disposiciones legales vigente;

Por la decisién del Mediador y/o Conciliador cuando
iniciado el proceso advierta que por la naturaleza del
conflicto no es posible concluir el proceso de Mediacion
y/o Conciliacion; y

Por la muerte de cualquiera de las partes involucradas en el
procedimiento de Mediacién y/o Conciliacion.

determinar, con la opinion de la Sindico o Sindica Procurador, si elArticulo 38.- Cuando los participantes no solucionen el conflicto,

asunto en cuestion es o no susceptible de Mediacion.

conservaran sus derechos para resolverlo mediante las acciones

legales que estimen procedentes. Cuando se haya llegado a un

Articulo 36.- El Mediador y/o Conciliador podra auxiliarse del

acuerdo parcial para la solucién del conflicto, quedaran a salvo

Sindico o Sindica Procurador u otro Mediador y/o Conciliador, los derechos en los aspectos que no hubieren sido materia del
con el objeto de garantizar la pronta, pacifica, y eficaz solucién deacuerdo.

la controversia, previo acuerdo de los participantes.

Articulo 37.- El procedimiento de Mediacion y/o Conciliacion
concluye por las siguientes causas:

CAPITULOV
DEL ACUERDO DE MEDIACION

Articulo 39.- Si los participantes encontraron una solucion

. Por la firma de un acuerdo total o parcial entre las partes;mutuamente satisfactoria respecto del conflicto, el Mediador y/o
Conciliador, en conjunto con las partes, debera establecer por
escrito de una manera clara que no permita lugar a confusiones,
cada uno de los puntos de acuerdo en un documento que debera
I11. Por laimposibilidad de llegar a un acuerdo en el objeto deestar firmado tanto por los participantes, por el Mediador y/o

la mediacion y/o conciliacion; Conciliadory por el Sindico o Sindica Procurador, el cual se entregara

a cada uno de ellos una copia, asi como se integrara al expediente el

IV. Por la falta de disposicion de alguna de las partes, deacuerdo original.

colaborar y brindar apoyo a las actuaciones promovidas

por el Mediador y/o Conciliador;

1. Por el desistimiento de alguna de las partes;

Articulo 40.- Se asentara uicta del proceso de mediacion y/o
conciliacién, la que debera de contener los siguientes puntos:
Por declaracion escrita del Mediador y/o Conciliador,

hecha después de efectuar el procedimiento de mediaciorm)

<

Lugary fecha;
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b) Nombre de las partes; que laboran en el Centro Municipal de Mediacion, el vigilar el
adecuado manejo y conservacion de la documentacion que se

C) La razon, de si se continua o no con el Proceso degenerey procese en el mismo. Dicha documentacion sera de tres

Mediacion y/o conciliacion; tipos

d) Firma de las partes; l. Documentos del servicio;

e) Copia de alguna identificacion de las partes; 1. Expedientes;y

f) Firma del Mediador y/o Conciliador; y I11. Solicitudes de servicio no aceptadas.

s)] Firma del Sindico o Sindica Procurador Articulo 47.- Unicamente las personas que laboren en el Centro

Municipal de Mediacién, estaran autorizadas para examinar o
Articulo 41.- El convenio debera de contener con lo siguiente:  manejar los documentos a que hace alusion el articulo precedente.
Los prestadores de servicio social tendran acceso limitado y

. Lugary fecha; supervisado a la documentacion antes referida. El acceso a la
documentacion se hara en estricta observancia de la confidencialidad

1. Nombre de las partes, clave de elector; gue como norma rige en la prestacion del servicio de Mediacion y/
o Conciliacion.

111. Antecedentes;
Articulo 48.- Los documentos del servicio son todos aquellos

V. Clausulas; relacionados con las actividades del Centro Municipal de
Mediacion, como correspondencia oficial o particular dirigida al

\A Firma de las partes; Centro, peticiones de particulares y otros similares. Los
lineamientos para la clasificacion de la documentacion generada en

VL. Firma del Mediador y/o Conciliador; y virtud del servicio los estableceran el Sindico o Sindica Procurador
y el Mediador y/o Conciliador del Centro Municipal de Mediacion,

VII. Firma del Sindico o Sindica Procurador debiendo en todo caso archivarse la documentacion respectiva en

forma tal que permita su consulta de manera pronta, pero que a la
Los convenios, solo seran autorizados por el Sindico o Sindicarez se encuentre en condiciones que aseguren la salvaguarda de los
Procurador, y no deberan contravenir la moral, las buenasdocumentos respectivos.
costumbres o las disposiciones de orden publico.

Articulo 49.- Se formara expediente Unicamente cuando se ha
Articulo 42.- Si se lograra una solucion parcial al conflicto, aceptado una solicitud de servicio de mediacion o conciliacion ante
quedaran a salvo los derechos sobre los que no se haya llegadah Centro Municipal de Mediacion, de conformidad con las
convenir En todo caso se asentard eefa de Mediacion disposiciones contenidas en el presente Reglamento. Un expediente
«Acuerdo Parcial», el cual debera ser firmado por los participantesiebera contener los siguientes documentos:
en el procedimiento.

. Solicitud para el proceso de mediacion y/o conciliacion;
Articulo 43.- En caso de no llegar a solucion alguna en el conflicto,

se asentara enAtta del proceso de Mediacion y/o Conciliacion, II. Notificaciones que se hubieren practicado a las partes;
el que debera de ser firmado por los participantes en el
procedimiento. I11. Copia de documentos que acrediten la representacion de

personas morales;

Articulo 44.- El Sindico o Sindica Procurador y el Mediador y/o
Conciliador, debera asegurarse gque los acuerdos no contengan vicidé. Acta del proceso de Mediacion y/o Conciliacion;
del consentimiento, error, dolo, violencia o simulacién de actos,
por lo que no podra autorizarse convenios gue no fueron resultady! El convenio o parcial a que se hubiere arribado; y
de las sesiones de Mediacion.

VL. La demas documentacion que se indique en el presente
Articulo 45.- En caso que las partes, en el proceso de Mediacion Reglamento.
y/o Conciliacion, no cumplieran con lo acordado y asentado en el
convenio, quedaran a salvo los derechos de las partes para ejercerlasticulo 50.- Los expedientes se archivaran con un nimero

por la via y forma que consideren mas idoneas. consecutivo anual precedido de una letra «M» mayuscula si se
trata de una mediacion, o de «C» mayuscula si se trata de una
CAPITULO VI conciliacion. Los expedientes se ordenaran en archivos separados,
CONTROL DE DOCUMENTACION INTERNA, dependiendo de su categoria, en la forma siguiente:

REGISTROS E INFORMACION ESADISTICA
1. CasosActivos: Son aquellos que se encuentran
Articulo 46.- Es responsabilidad de todos los servidores publicos pendientes de solucidn. La carpeta de un caso activo,
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ademas de la documentacion que se sefiala en el articuldrticulo 53.- En el Libro de Registro se asentaran por el
precedente; auxiliar administrativo que el Sindico o Sindica Procurador
autorice, en hojas foliadas, los datos que identifiquen la
Il. Casos reactivadosSon aquellos en los que las mismas apertura de cada expediente de mediacion o de conciliacion,
partes que ya habian convenido mediante acuerdo,segin corresponda, que se vayan formando en los términos de
deciden retomar el mismo asunto, para arreglar nuevaseste Reglamento, debiéndose registrar, en el orden que sigue,

diferencias; los siguientes datos:

L. Casos inactivosSon aquellos que han concluidp; y l. El nimero consecutivo anual de Mediacién y/o

_ _ Conciliacion;

IV. Casos cerradosSon aquellos casos inactivos en los que
no se hubiere realizado peticion alguna de reactivacion alj), La fecha en que hubiere sido aceptada la Mediacién y/o
término de 120 dias naturales contados a partir de su Conciliacién respectiva y el nombre, o identificacion
conclusion. El caso cerrado se mantendra en el Centro interna aprobada por el Sindico o Sindica Procurador que
Municipal de Mediacién, hasta por un periodo de un afio; atenderan el asunto respectivo;

una vez concluido este lapso, sin haberse reactivado, se
enviara el expediente mediante oficidathivo Municipal, n

e “h Los nombres de los participantes;
en términos de la Ley Organica.

. - . La materia sobre la que verse el conflicto;
Articulo 51.- De las solicitudes de servicio que no forman

expediente por no haber sido aceptadas por la otra parte, se forma{;’l

una carpeta en la que seran archivadas, insertando una hoja por

solicitud, misma que contendra un namero consecutivo anual

pre_cgd|do de las .'etfas «MNA» mayusculas si se trata de ungy, La anotacion que corresponda segln se trate de un caso

solicitud de mediacién no aceptada, o de las letras «CNA» . . . )

. : s o, activo, reactivado, inactivo o cerrado.

mayusculas si se trata de una solicitud de conciliacién no aceptada;

la fecha en que hubiere sido realizada la solicitud de servicio; el . . ., . .
- Articulo 54.- La informacion que los diversos registros

nombre o nombres de la parte solicitante y el nombre o nombres

< . ) ; documentales arrojen sera procesada por el o los Coordinadores
de la sefialada como complementaria por aquella; la materia sobrE‘

La anotacion relativa a si llegaron o no a acuerdo y si este
fue ratificado ante el Sindico o Sindica Procurador; y

. L e Area o Prestadores de Servicios que el Sindico o Sindica
la que versare el supuesto conflicto y una breve descripcion de unicipal autorice, para efecto de integrar datos estadisticos que
motivo que hubiere originado la no aceptaciéon del método de P P 9 d

Mediacién o Conciliacion permitan evaluar y planear de manera eficaz y eficiente el trabajo
' en el Centro Municipal de Mediacion.

CAPITULOVII ) , - e
DE LOS REGISTROS ESCRITOS Y ELECTRONICOS Articulo 55.- La interpretacion, aplicacién, vigilancia y
E INFORMACION ESTRDISTICA cumplimiento de este Reglamento compete Aydntamiento de

Zacapu, Michoacan., a través de la Oficina de Sindicatura, y el

Articulo 52.-Ademas de los archivos que se formen en virtud del Presidente Municipal.

acopio de documentos del servicio, expedientes, solicitudes de )

servicio no aceptadas y consultas para el nombramiento de uno 6rticulo 56.- Para lo no previsto por el presente Reglamento, se
més prestadores de servicios, deberan formarse los registros escritgglicara en forma supletoria la Ley de Métodisrnos para la

y electrénicos que el Sindico o Sindica Municipal establezca como>lucion de Conflictos del Estado de Michoacan.

necesarios. Para cada respaldo escrito correspondera uno

electrénico, en la forma que la Direccién del Centro Municipal de TRANSITORIOS

Mediacion apruebe. Con independencia a los registros que en los

términos antes sefialados se estimen como necesarios, deberBRIMERO. Se instruye al Presidente Municipal para que

integrarse cuando menos los siguientes: promulgue y publique el presente Reglamento.
a) Libro de Registro; SEGUNDQO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en los medios informativos oficiales.
b) Libro de solicitudes de servicio no aceptadas; y
TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones y normas
C) Libro de consultas para el nombramiento de uno o masque se opongan y/o contravengan lo dispuesto por el presente
prestadores de servicio. Reglamento.

El Sindico o Sindica Municipal dara fe de la aperturay conclusionCUARTO. Las cuestiones no previstas en el presente

de los registros escritos antes mencionados, asi como del inicio Reglamento seran resueltas de conformidad con las leyes
finalizacion de la numeracion consecutiva por cambio de afio, en ehplicables, o a falta de disposicién expresa, por el propio

caso que corresponda. Ayuntamiento. (Firmado).
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